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Papkeszi Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2012. november 28-an tartando iilésére.

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Papkeszi Kozség Onkorményzatdnak belsd ellenérzési feladatait a Veszprémi Kistérség
Tobbeéli Tarsulasa latja el tarsulasi megallapodas alapjan.

2012. évi Belsd ellendrzési terv tartalmazza Papkeszi K6zségi Onkorményzat ellenSrzését.

A VKTT 2012. oktober 29-t41 3 ellenorl munkanap felhasznélasaval a kdvetkezd ellenérzést
ha]totta végre:

EszkOzbeszerzések, felhjitasok, karbantartasi, szolgaltatasi szerzddések, megrendelések
bonyolitasanak ellen6rzése.

Az ellenérzés célja: Szabalyszeriiség, megfeleléség ellenérzése a fenti témaban.
Az ellen6rzitt idGszak: 2011. janudr 1. — 2011. december 31-ig.

Az ellendrzés eredményeként a belsé ellendr elkészitette az ellendrzési jelentését, melyet az
el6terjesztéshez csatoltunk.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a belsS ellenérzési jelentésrdl szolo tajekoztatordl
vita utdn ddnteni sziveskedjenek!

Papkeszi, 2012. november 14.

Tisztelettel:
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Veszprémi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

8200 Veszprém, Budapest 1t 89/A
Tel/Fax: 88/560-852
info@vkit.hu

Ikt.sz.: VK/6-43/3//2012

Ellenérzési jelentés

Eszkozbeszerzések, felijitasok, karbantartasi, szolgaltatisi szerzddések,
megrendelések bonyolitisinak ellendrzése

Az ellenérzésre a Papkeszi Onkorményzata Képvisel6-testiilete altal elfogadott 48/2012. (I1.8.)
sz. hatérozata alapjan, a 2012. éves ellen6rzési titemterv 1. pontja szerint kertilt sor.

Az ellendrzés kiterjedt: Papkeszi Kozség Onkormanyzata

Az ellenérzés célja; Szabalyszeriiség, megfeleltség ellendrzése a fenti témaban

Az ellenérzés tipusa; szabélyszerliségi, pénzligyi

Az ellenérzott idészak: 2011, januér 1-jét61 2011, december 31-ig

Az ellendrzés idétartama: 2012, oktéber 29-t61 november 15-ig dsszesen 3 ellendri munkanap
felhasznalasaval.

Az ellenérzést végezte: Horvathné Székely Zita a VKTT belsé ellendre

Az ellenérzés célja:

Az eszkdzbeszerzések, feltjitasok szerzdéseinek és megrendeléseinek attekintése.

A karbantartasi szolgaltatasi szerzédések ellenbrzese.

A felhalmozasi kiaddsok eloiranyzatanak attekintése.

A szerzédések alapjan elvégezett munka teljesitésigazoldsanak, a fedezet biztositasanak,

kifizetések elotti aldirasok meglétének és kifizetésének ellendrzése bankbdl, pénztarbol.

5. A befejezett feltijitasok, eszkdzbeszerzések aktivalashoz sziikséges dokumentacidjanak
4taddsanak ellendrzése (alloményba vételi bizonylatok, jegyz6konyvek, szerz6dések).

B

A vizsgalat modszere: A beruhdzasokhoz kapcsolddo szamlak, szerz8dések szabdlyszerfiségi
tételes ellendrzése bankbol, pénztarbol; a kényvelési rendszerbdl az eldiranyzatok attekintése,
valamint a karbantartisi munkak sziréprobaszerii ellendrzése bankban, pénztarban.

Kapcsolddd jogszabalyok:
- 2000. évi C torvény a szdmvitelrél
- 249/2000. (X11.24.) korményrendelet
- 292/2009. (XIL1.19.) kormanyrendelet




Ellendrzési megallapitasok:

Papkeszi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének — 5/2012. (IV.27.) szamd
snkorményzati rendeletével elfogadta a 2011. évi beruhdzési kiaddsok 4 444 e Ft €s
felujitasi kiadasait 310 e Ft, az eredeti elSirdnyzat Osszesen 2 842 e Fi, melynek
modositott ¢ldirdnyzata 7 505 e Ft és a tényleges teljesités 4 754 e Ft.

1. Szabalyozottsag

Tekintettel arra, hogy a folyamatba épitett elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési
rendszer szerves részét képezik a belsd szabdlyzatokat, amelyek a szabalyszeri
gazdalkodds alapjat képezik, attekintésre keriilt a belsé szabalyzatok aktualitasa,
megfelelosége. teljes koriisége.

e Az ellendrzés alapjan megallapithatd, hogy az Onkormdnyzat szervezeti
4talakitisa miatt a gazdalkodast érint§ szabélyzatok csak részben alltak
rendelkezésre és felillvizsgdlatuk, aktualizaldsuk a vizsgdlt id6szakban
folyamatban volt.

A koltségvetési szerv szabdlyzataira vonatkozé eléirdsokat a 292/2009. (XIL.19.)
korményrendelet 20. §-a, illetve a 368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet 13. §-a rogziti.
A szabalyzatok frissitése az aktualis bels6 és kiilsd jogszabalyi valtozasoknak
megfeleléen folyamatos feladat.

o A gazdalkodas alapjat képezd szabdlyzatok feliilvizsgalatat minden évben el kell
végezni, mert ezek alapjan biztosithato a targyévi gazdalkodas szabalyszertsége.

Ezen szabalyzatok feladata, hogy részletesen meghatarozzak az énkorményzatok
gazdasagi szervezetének feladatait, a szervezethez tartozé vezetok és dolgozok
gazdalkodassal dsszefiiggd feladat-, hatés-, és jogkorét. '

Miutan minden egyes ellenfrzés, esetlegesen felmeriilé barminemii felel6sségre vonas
kiindulé alapja a szabalyozas, ezért a mikodést megalapozd szabalyzatok
naprakészségérdl, aktualizalasarél folyamatosan sziikséges gondoskodni.

Munkakori leirasok

A pénziigyi dolgozok feladatait, hataskorét, feleldsségét, beszamoltathatosagat
tartalmazé munkakori leirasokat a vizsgalat ideje alatt az ellendrzés rendelkezésére
bocsatottak.

A pénziigyi csoport munkatérsai (2 f6) részletes munkakori leirassal rendelkeznek.
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A munkakdri leirasban a munkakor megnevezése ,.pénziigyi eldado™ és ,,igazgatési és
adotigyi eldado.

o A helyettesités rendjét az ,jigazgatasi és adoiigyi eladé” munkakdrében nem
szerepel. A ,pénziigyi eléado” munkakdrében szereplé helyettesités (név
szerinti) aktualizalni kell vagy csak a munkakort célszer(i beirni.

e A belsd szabalyzatokban is célszeril lenne a konkrét nevek helyett a munkakori
megnevezésekre hivatkozni.

e Az adott €vben eclkezdddott szervezeti atalakulas és fluktudcid, valamint a
pénzligyi munkakordk atszervezeése miatt a munkakori leirdsok atdolgozédsa
folyamatban van.

A jegyzb kialakitotta Papkeszi Koézség Onkormanyzatinak a Szdmviteli politikdjdt és
rendjét, ami 2010, marcius1-t6] hatalyos.

A szamviteli politika alapjdn az év kozben allomanyba vett (lizembe helyezett)
immateridlis javak és targyi eszkozok értékcsdkkenésének elszamoldsa az lizembe
helyezést, a haszndlatba vételt kovetd naptdl torténik. A 2000. évi C. toérvény 52.§ (7)
bekezdése alapjan értékesvkkenést kell elszamolni a mar rendeltetésszeriien haszndlatba
vett, lizembe helyezett immateridlis javak, targyi eszkozok, lzemeltetésre atadott,
koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok utan addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljdk.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok dllomanynévekedése:
- més -gazdilkodotdl, egyéb szemdélytdl, szervezettdl véasdrolt, beszerzett, vagy
egyéb modon megszerzett (pl. térités nélkll atvett, kovetelés fejében atvett,
fellelt),

- sajat el6allitas kovetkeztében torténd eszkoz boviilés eredményeképpen térténhet.

Az 3llomanynovekedést kovetben az eszkdzt lizembe kell helyezni. Az iizembe
- helyezési okindnyt beruhdzas esetén, a kivitelez8 cég allitja ki szerz8dés szerint. Az
izembe helyezési okményt az 6nkorményzat arra kijelslt felelos dolgozéija is alairja.

Az lizembe helyezés dokumentaldsaért és a nyilvantartds vezetéséért, valamint az
dllomanyba vételi bizonylat elkészitéséért a pénziigyi el6adoé a felels.

Azokban az esetekben, amikor izembe helyezési eljarasra (alapozas, miszaki atvétel,
stb.) nincs sziikség, pl. butorok, szamitogép vasarlas, és a hasznalatbevétel a vasarlassal
egyidejlileg megtorténik, akkor az lizembe helyezés dokumentuma az dlloméanyba vételi
bizonylat, mely az aldbbi adatokat tartalmazza:

- el6re nyomtatott, nyomdai sorszamot,

- az izembe helyezendd eszkdz pontos megnevezését, azonositd szamat,

- az lizemeltetd megnevezését és cimét,

- az eszkozzel egyiitt lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,

- az lzembe helyezés idGpontjat,

- az lizembe helyezéskor sziikséges hatdsagi igazolasokat,

- az lizembe helyezett eszkoz aktivalt értékét,




- atervszerinti értékcesokkenés szamitasanak kezd6 iddpontjat,
- az iizembe helyezésért felelds személy megnevezését.

A koliségvetési szerv dltal beszerzett, lizembe helyezett immateridlis javak és targyi
eszkozok 4allomanyba vételének, illetve az iizembe helyezést kovetben az
értékesokkends elszamoldsdnak nem feltétele az, hogy az adott eszkdz beszerzésérdl a
beruhazasi szallité altal kiallitott és megkiildott szamla akér részben, akér egészben
kiegyenlitésre keriiljon. Az allomanyba vétel feltétele az, hogy az adott eszkozt
rendeltetésszeriien hasznalatba vegyék, lizembe helyezzék.

Uzembe helyezési eljaras nélkiil lehet egyes gépeket, berendezéseket dllomanyba venni,
ebben az esetben a hasznalatra torténd atadas idépontjara kell kiallitani az dlloményba
vételi bizonylatot.

Amennyiben a targyi eszkoz beszerzésével kapcsolatos szallitéi szamla kiegyenlitése
(pénzilgyi rendezése) a mérleg fordulénapjdig (december 31-ig) sem torténik meg,
akkor az allamhdaztartas szervezete éves koltségvetési beszamoléjanak részét képezd
pénzforgalmi jelentésben a Felhalmozasi kiaddsok &s pénziigyi befektetések
eléiranyzata és teljesitése elnevezésii 05 tUrlap megfelelé sordban az elbirdnyzat
teljesitése oszlopban adat nem szerepelhet, ugyanakkor a beszdmold részét képezd
kiegészitd mellékletben az Immateridlis javak, tirgyi eszkozok &s Uzemeltetésre,
kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok allomanyanak
alakuldsa elnevezésii 38-as (rlapon a targyi eszkdzok bruttd értékének novekedésct, a
pénzforgalom nélkiili névekedések kozott egyéb novekedésként ki kell mutatni.

Ha a targyieszkdz-beszerzéssel kapcsolatos szallitéi szamlat a kovetkezd évben
kiegyenlitik, akkor az A4llamhaztartds szervezetének - a szamla kiegyenlitésével
egyidejlileg - a beruhdzasi kiadéast kdzgazdasagi osztalyozds szerint a targyi eszkdzok
megfelels elbiranyzat-teljesitési szdmlajan, és funkcionalis osztalyozds szerint a 7.
szamlaosztalyban a megfelelé szakfeladaton kell elszamolnia. Mivel az adott eszkdz
alloméanyba vétele mar az el6z6 évben, az iizembe helyezéskor megtortént, a tdrgyi
eszkdz adllomanyba vételét Gjbol méar nem kell konyvelni. Az éves koltségvetési
beszamoloban az eszkdz beszerzésével kapcsolatos kiadast az elébb emlitett 05-8s
Grlapon a felhalmozasi kiadasok kozott szerepeltetni kell. Mivel a 05-8s Grlapon
kimutatott targyi eszkoz beszerzésével kapcsolatos kiadas osszegét a 38-as trlap
megfeleld soraban, bruttd értéket noveld pénzforgalmi tételként is ki kell mutatni, a
halmozddas kisziirése miatt az el6z6 évi egyéb novekedésként kimutatott Osszeggel a
brutté értéket egyidejiileg csokkenteni kell. '

Az lizembe helyezést kovetden a tervszerinti értékesokkenést negyedévente a tényleges
hasznalati idének megfelelden kell elszamolni.

e Javaslom. hogy a szamviteli politikaban részletesen, pontosan hatdrozzak meg az
aktivalas (értékcsokkenés elszamolésdnak kezdete) napjat.

e Javaslom, hogy a mUszaki atadas-atvétel napjaval kezdjék meg az ért€kcsdkkenés
elszamolasat.

e Javaslom, hogy a szabalyzatokban ne név szerint legyenek a felelésok kijelslve,
hanem munkakérék szerint.



o A vizsgalt idészakban az utalvanyrendeleteken hidnyzott a kotelezettségvallalas-
nyilvantartdsba vétel sorszama (Amr. 78. § (1) bekezdése szerint) , valamint
ath0zodé szerz6dések esetén a szerz&dés szama vagy az iktatd szama.

A 368/2011. (XI1.31.) az 4llamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasarol sz6l0
korméanyrendelet 56. §-a egyértelmiien elbirja, hogy a kotelezettségvallalast kovetden
gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél, annak tartalmarol.
¢ Az Onkorményzat kotelezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités
rendjének II. fejezete kijeldli a kotelezettségvallalas-nyilvantartasaért felelds
személyt. de a vizsgalt idészakban nem késziilt el a Kova program szerinti
nyilvantartas.
o A VI fejezet tartalmazza a szakmai teljesités igazolas rendjét, ami szerint egy
megfelels szovegii bélyegzét kell hasznélni, de nem eszerint torténik a szakmai
teljesités igazolasa.

A megrendelést megel6zé drajanlat kérése a napi gyakorlatban éltalaban irasban,
sz6ban, személyesen, telefonon, esetleg e-mailban torténik.
e A kifizetések alapbizonylataként szolgalé drajanlatokat, megrendeléseket minden
esetben {rasban kell megtenni és dokumentélni a belsé szabalyzatnak megfeleld
értékhatar felett.

2. Az eszkozbeszerzések, felijitisok szerzédéseinek és megrendeléseinek
attekintése

Az alabbi beruhazasokat, felajitasokat tekintettem at:

- 2011.07.29-én késziilt atadés-atvételi jegyz6kdnyv szerint a Gydrfi Im Kft., mint bérld altali
bérleményb6l valé visszaszolgaltatisa a Papkeszi Kozseg Onkormanyzatanak, mint
bérbeadonak 310 000,- Ft értékben.

- 2011.09.29-én késziilt AJ7E-P940839 sz. készpénzfizetéses szamla alapjan a Gyérfi IM Kift.
leszamlazott ajtéesere cimén 310 000,- Ft-ot, ami fizetést teljesitést nem igényel a jegyz8kdnyv
értelmeében

AJ7S-1801041. sz. szamla alapjén a Polgdrmesteri Hivatal leszamlézott bérleti dij cimén
ugyancsak 310 000,- Ft-ot, amivel kompenzéljak az ajtocserét.

- 2011.01.07. X-doki licenc 3. részlete 91 666,- Ft értékben 07575/10. sz. atutalasos
szamla InfomIx Kft., szakmai teljesités igazolds nincs, kotelezettségvallalas
nyilvéantartasi szdma nincs, B/29. sz. utalvanyrendeleten miden alairas szerepel. atadas-
atvétell jegyzokonyv 2010. 09. 30-an késziilt.

- 2011.03.22. fa komposztalora el6leg igénylése 225 db, 506. 250,- It értekben,
VELI11010004. sz. 4tutaldsos szamla Szabd Laszlé E.V., szakmai teljesités igazolas van,
B/306. utalvanyrendeleten az aldirdsok szerepelnek, kétv. sorszama nincs feltiintetve.

- 2011.04.12. fa komposztaléra elbleg igénylése 225 db, 506. 250,- Ft értékben,
11010006. sz. atutaldsos szamla Szabé Ldszld E.V., szakmai teljesités igazolas van,
B/412. utalvanyrendeleten az alairasok szerepelnek, kétv. sorszama nincs feltlintetve.

- 2011.04.20. komposztald apritdé vésarlasa 1656 600,- Ft értékben, VS11010104. sz.
atutalasos szamla alapjan Szabo Laszld E.V., szakmai teljesités igazolas van, B/454. sz.
utalvanyrendeleten az alairasok szerepelnek, kétv. sz. nincs, dtadds-atvéieli jegyzdkonyv
2011.04.15-én elkésziilt.



- 2011.08.10. komposztsilé AL-KO K390 tip. vasarlasa 115 db, 1 583 550,- Ft értékben,
Szabd Lészlo E.V. VS11010244. sz atutaldsos szamla alapjan, Aatadés-atvételi
jegyzdkonyv 2011.0810-én elkésziilt, szakmai telj. ig. van, kot.vall. nincs, B/905
utalvanyrendeleten az alairdsok rendben vannak.

- 2011.02.24. teleprendezési terv végszamlaja 100 000,- Ft értékben, Varos és Haz Bt.
1.J9SA3925119 .sz. atutaldsos szamla alapjan, szakmai telj. ig. van, B/82.
utalvanyrendeleten a kot. vallalds sorszamét kivéve minden rendben van.

o Az clvégezett munkdk esetében alapvetSen rendben voltak az
alapdokumentumok, de az drajanlat és a megrendelés legtobb esetben hianyzik, a
kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szdma hidnyzik és a szakmai teljesités
igazolasat a jogszabalyoknak megfeleld médon kell kialakitani a jovoben.

o Az értékesokkenések elszdmoldsa rendszeresen negyedév végén megtorténik, igy
a mérlegjelentések minden esetben megfeleld adatokat tartalmaznak. Az
értékesdkkenési kulesok megfelelnek a szabalyzatban €s a jogszabalyokban
meghatarozottaknak.

o A feltjitas értéke dtvezetésre keriilt az ingatlankataszter nyilvantartisban 1s. Az
allomanyvaltozas a tokevaltozdssal szemben az lizembe helyezés napjatol
megtoriént.

3. A karbantartasi, szolgaltatasi szerzédések ellenorzése

Karbantartasok koziill az 55228 fokonyvi szamlara konyvelt kiaddsokat tételesen
vizsgaltam a 2011. évben:

- 2011.01.12. diktafon javitds 3350,- Ft értékben, JY9I.A0123075 sz. atutalasos
szamla alapjan, Ivanké KKt.,, szakmai teljesités igazolas wvan, az
utalvanyrendeleten minden aldirds szerepel, a kot.vall. sorszama hidnyzik,
2011/0000007. sz. bankszamlakivonaton szerepel.

- 2011.04.18. Ovoda gazkarbantartss 25 625, Ft értékben, K-Géz Kft. 229/2011. sz.
dtutalasos szamla, szakmai telj. ig. van, jegyzOkonyv késziilt 2011.04.07-én
gazberendezés karbantartdsarol, 432. sz. utalvanyrendeleten a kot.vall sorszamat
kivéve minden szerepel, 2011/0000068. sz. bankszamla kivonaton szerepel.

- 2011.06.06. orvosi lakds helyreallitdsa 493 068.- Ft értékben AJ7S-G265485. sz
atutalasos szamla mdsolat szerint Kocsis Béla vallalkozé részére étutalva, az
eredeti szamla és a hozzd kapcsolodd egyéb dokumentum kiilén ugyiratban
szerepel,  utalvanyrendelet,  szakmai  telj. ig  van,  2011/000099
bankszamlakivonaton szerepel.

- 2011.10.11. Ovoda gazkarbantartds 25 625, Ft értékben, K-Gaz Kft. 667/2011. sz.
stutalasos szamla, szakmai telj. ig. van, jegyzdkonyv késziilt 2011.09.29-én
gazberendezés karbantartasardl, 1182. sz. utalvanyrendeleten a kot.vall sorszamat
kivéve minden szerepel, 2011/0000186. sz. bankszamla kivonaton szerepel.

- 2011.12.14. Tizoltoszertar gaz nyomasszabalyzo csere, E-ON 1115007298 sz.
dtutaldsos szémla alapjan 29 808,- Ft értékben, szakmai telj. ig. van,
tigyfélrendelési bizonylat OP-052-2011, munkavégzési megrendeld lap késziilt,
utalvanyrendelet 1417., kot.vall. sz. KF/3, 0000229. sz. bankszdmlakivonaton
szerepel.



- 2011.03.02. EKG javitis Medicor Bt. V/5405/1216/2011. sz. készpénzfizetési

szamla alapjan 10700,- Ft értékben, szakmai telj. ig. van, 143/2011. sz. utalvany,
142/2011. kiadéasi pénztarbizonylat, 7. sz. idészaki pénztarjelentésen szerepel.
2011.02.24. Konvektor szerelés Pintér Andras egyéni vallalkozo
QHOEA0760869. sz. készpénzfizetéses szamla alapjan 12 000,- Ft értékben,
szakmai telj. ig. van, 116/2011 utalv.sz., 115/2011. kiadasi pénztarbizonylat, 6.
sz. id6szaki pénztarjelentésen szerepel.

o Javaslom a szerzddések, megallapodédsok iktatoszamat, hivatkozasi szamat az

utalvanyrendeleten feltiintetni, mivel kiilon dossziéban gylijtik az adott évet €s a
tobb évet érintd szerzédéseket is.

4. A felhalmozasi kiadasok el6iranyzatanak attekintése

Felujitasok 2011. év ezer Ft-ban
Eredeti Modositott
Megnevezés ei. ei. Teljesités %-0s telj.
palyazati onrész 2 500 2 189 0 0
Colori bolt ajtocsere
(pénzforgalom nélkil) 0 310 310 100
Felljitasok 6sszesen 2 500 2 499 - 310 12,4
Eredeti Modositott
Beruhazasok 2011. év ei. ei. Teljesités %-0s telj.
Szamitogép beszerzés
kirendeltségre 250 250 0 0
X-doki program vasarlas orvosi
rendelébe 92 92 92 100
Telepllésszerkezeti terv
felllvizsgalata 0 100 99 99
KEOP palyazat — komposztsild
vasarlasa 0 4 253 4 253 100
KEOP 2009-6.20/A/09 palyazat .
onresze 0 311 0 0
Beruhazasok 0sszesen 342 5 006 4 444 88,8

A beruhazasok és felujitasok osszesitett adatai egyeznek a MAK-hoz bekiildstt 2011.évi

beszamolo adataival.

2011-ben az eredetileg betervezett felujitdsi kiaddsok nem valdsultak meg, mivel a
felujitasoknal a képviseld testiilet dontése értelmében eredetileg betervezett palyazati
onrész ténylegesen nem keriilt felhasznalasra.
A colori bolt ajtocseréjére egy varatlan esemény (betdrés) miatt keriilt sor.




o (élszeriibb lenne az eredetileg betervezett palydzati Onrészt (2 500 e Ft)
céltartalékba tenni.

2011-ben a beruhazasi kiaddsok alapvetden modositott eldiranyzatnak megfelelden
alakultak.

A telepiilésszerkezeti terv feliilvizsgélatirol a végszamlat az el6z6 évben kellett volna
megkiildeni, athazodoé beruhdzas. Az ezer forintos kiilonbség pedig a TATIGAZD
program kerekitésébdl adodik.

A KEOP pélyézat (komposztsilé vasarlasara) 2011-ben lett kifrva, ezért nincs eredeti -
eldiranyzata.

A 292/2009. (XIL19.) Korményrendelet (Amr.) 72. §-a  értelmében
kotelezettségvallalasra csak a jovahagyott kiadasi elBirdnyzatok terhére lehetséges.
A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell az a kotelezettségvallalds nyilvantartasban szerepld adatok
modositasardl, torlésér6l, valamint a 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi
elbiranyzatai modositasardl.” (368/2011. (X11.31.) 56. §. 6. bekezdés) '

e A tervszeriibb, 4tlathatdbb gazdalkodas érdekében Osszhangba kell hozni az
eredeti, a modositott eldiranyzatokat a tényleges teljesitéssel.

5. A szerzbédések alapjan elvégezett munka teljesitésigazolasianak, a fedezet
biztositisdnak, kifizetések elétti aldirasok meglétének és kifizetésének ellenorzése
bankbél, pénztirbdl

A teljesitésigazolasokat mind a beruhadzasokndl, feltjitdsoknal, mind a karbantartasi
munkaknal a kiemelt pontokon ellendriztem. A teljesités igazoldsok megtaldlhatoak
voltak ¢s az alairasok a szabalyzatnak megfelel6ek.

e A kifizetések alapbizonylatin minden esetben megtérténik a szakmai teljesités
igazolasa, azonban csak ,,szakmai teljesitést igazolom™ bélyegzd lenyomata €s
alairas szerepel a bizonylatokon, ami nem felel meg a kotelezettségvallalas
alapelveinek, az 292/2009. (XI1.19.) Amr.76. §. (1.) és (2.) bekezdésében
eldirtaknak, amit egy kordbbi ellen6rzési jelentésben mar jeleztem.

o Javaslom egy 4 bélyegzd elkészitését a szakmai teljesit€és igazolasira a
kovetkezd szoveggel:

WA szerzédésben, megdllapoddsban, megrendelésben, hatdsdgi szerzbédésben foglaltaknak
megfelelden a beszerzés (szolgdltatds) igénybevételének sziikségességét igazolom.
OSSZeg e ALGIFAS: oo v ov s oo e
Datum: ... ..o’
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6. A befejezett felijitasok, eszkozbeszerzések aktivalishoz sziitkséges dokumenticié
atadasanak ellendrzése

A Dbefejezett berubdzdsok aktivalasa minden vizsgalt esetben megtoriént. Az
aktivalashoz szilkséges dokumentumok a szabdlyzatoknak megfeleléen rendelkezésre
alltak.

Az aktivélas folyamatanak kezd6 nyomtatvanya az lizembe helyezési okmany.

Az iizembe helyezési okmdinyokat, az eszk6zok fajtdjatol fuggben a pénziigyi
csoportban 4llitjak ki, ami megfelel a szdmviteli politika 1. sz. mellékletének. Az
eszk6z beazonositdsa végett szerepel rajta a szallitd partner, az eszkdz tipusa,
megnevezése, azonositdja, beérkezésének a napja stb. valamint az aktivalt sszeg.

Az aktivalast végzd lizembe helyezési okmany alapjan eldhivja a rendszerbdl a

kivant eszkozt, majd az eszkdzesoportot, majd kivezeti az eszkozt az aktiv allomanyba.

A vizsgalt tételekrdl altaldnosan elmondhatd, hogy a bevételezés, teljesitésigazolas,
aktivalas, lizembe helyezés rendben megtortént. A bizonylatok adatai tartalmilag és
formailag hitelesek. Az iizembe helyezések folyamatosan megtorténtek.

Az elszamolasokat megfelelé analitikdval tamasztottak ald, elkiilonitetten a
beruhazasokat, felujitasokat, egységenként, tételesen, nettd érték és AFA bontésban.

Az iizembe helyezés, hasznélatba vétel optimalis esetben az atadas-atvéte]l napjan
megtorténik. Egyes esctekben azonban az atadéas-atvételi jegyzdkonyv datuméhoz
képest néhany nappal késébb keriiltek kiallitasra az izembe helyezési okmanyok.

e Javasiom, hogy az lizembe helyezés minden esetben az atadas-atvétel napjan
torténjen meg.

e Javaslom, hogy minden esetben ,,Felhasznalasra atvettem” bélyegzd lenyomattal
vagy atadas-atvételi jegyzkonyvvel atvetetni az eszkdzt a hasznalatba torténd
atadaskor.

Osszegzé megallapitasok, javaslatok:

o Az eszkdzbeszerzések, karbantartasi szerzédések kifizetése a vizsgalt esetekben
mindig szabélyszerli volt, azonban a szakmai teljesités igazoldsat a
jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak megfelelden kell kialakitani.

o A befejezett beruhazasok, fel(jitdsok aktivélasa rendszeresen megtorténik a
tényleges hasznalatba vételt kéveten, a konyvelésben atvezetésre kertilt.

e Az értékcsokkenés elszamoldsa negyedévente megtorténik, az elszamolds a
szamviteli torvény altal szabalyozott leirasi kulcsok alapjan végzik.

e A szamviteli politikdban részletesen rogziteni kell az aktivéaldsra, az
értékesdkkenés elszamolasara vonatkozd eldirasokat. Javaslom, hogy a miiszaki
atadas-atvétel napjaval kezdjék meg az drtékesokkenés elszamoldsat és az
iizembe helyezést.
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e (élszerii lenne a gazdélkodast érintd szabalyzatokban a konkrét nevek helyett a
munkakéréket megjeldlni, ami szerint egyértelmilen megallapithato a
tevékenységi €s felelosségi kor.

e A gazdalkodast érinté szabdlyzatokat haladéktalanul aktualizalni kell.

e A Kkotelezettségvallalds moédosuldsa, meghiisuldsa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell az a kotelezettségvallalas nyilvéntartdsban
torténd rogzitésérol, illetve az abban szerepld adatok mddositasarol, torlésérdl.

Veszprém, 2012. november 07.

..........................................

Horvéathné Székely Zita
belsd ellendr

Zaradék

Az cllenbrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem.
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. Rendelet 42.§ (2) bekezdése és 45. § (3 ) bekezdése értelmében nyilatkozom,

hogy
e észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdél szamitott 8 napon beliil
megkiildém az ellendrzést végzb szervezetnek, egyben tudomasul veszem, hogy a

hatarid6 elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni;

e észrevetelt nem kivanok tenni*,

Az ellentrzési javaslatok alapjan, az ellendrzott szervnek a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
45. § (3) bekezdése alapjan az elfogadott észrevételekkel kiegészitett, lezart ellenérzési jelentés
kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil intézkedési tervet kell készitenie az ellendrzitt szerv
vezetdjének. Az intézkedési tervet és annak végrehajtdsardl szolo jelentést nyomon-kovetés
céljabdl kiildje meg a belsdellendrzés részére.

Ditum: W2 NOV 15

a megfeleld szoveget ala kell hizni
“* nyilatkoznia kell az ellenérzétt teriilet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak,
akire vonatkozdan a jelentés megéllapitast vagy javaslatot tartalmaz.



