ELOTERIESZTES
PAPKESZI KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
2012. JANUAR 25-EN TARTANDO ULESERE

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 2011. december 14-i iilésén hozott
277/2011. (XIL.14.) szdma hatdrozatdval arrél dontdtt, hogy 2012. januar 25-én tartando
{ilésén napirendre tizi a mdvelddési hazak szervezeti és miikodeési szabalyzatanak
elfogadasat.

A hatérozatban foglaltak végrehajtisa kapcsan az el6terjesztéshez csatolt szervezeti és
miikodési szabalyzat tervezetét nyjtjuk be.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy a benyQjtott szabalyzattervezetet megvitatni és ezt
kévetden hatarozatukat elfogadni sziveskedjen!

Papkeszi, 2012. janudr 16.

Tisztelettel: @ Q j

Raczke,v1~La]os
ﬂﬁes@é’f@} \_

HATAROZATI JAVASLAT

Papkeszi Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a
telepiilésen mitkods miivel6dési hazak szervezeti és miikddési
szabalyzatirdl szdl6 elbterjesztést megtargyalta és a kovetkezd
hatarozatot hozta:

A miivel6dési hiazak ~ Papkeszi Kultarhaz, Vitéz Bartha Andor
Miivel6dési Haz — szervezeti és mitkidési szabalyzatat elfogadta
/nem fogadta el SO PPN
kiegészitésekkel / mdodositasokkal elfogadta.

Hataridé: azonnal
Felelos: Raczkevi Lajos polgarmester
Ertesitést kap: Savanyu Beata ‘ kulturalis szervezd

Targyalja Colorchemia Télepii"le_'_s'_ré_szi' 6h_kormény2ati Testiilet
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Feladat-ellatasi helyek

1.Név: Mivel6dési Haz és Kozségl Konyvtar
Székhely: 8183 Papkeszi, Fé u. 21..
Telefon: 88/588-680
2. Néw: Vitéz Bartha Andor Miiveldési Hiz és Klubkdnyvtar
Székhely: 8183 Papkeszi, Colotchemia Itp. 101.
Telefon: 88/484-556
Mikodest teriilet: Papkeszi kozség kézigazgatasi terilete
Fenntartd: Papkeszi Kozség Onkormanyzata
Felugyeleti szerv: Papkeszi Kozség Onkorményzatinak Képvisels - testiilete
Mikddtetd: Papkeszi Kozség Onkormanyzata

Az intézmények allomanyi 1étszdma: 1 f8 kozmivelSdési szakember

Az intézmények jogallasa:

Nem 6nallé gazdilkodast folytatd kéltségvetési szervek.

A munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

A Mivelédési Hazak vallalkozasi tevékenységet nem folytathatnak.

Fenntartas, feliigyelet

Az intézmények fenntartdja és 4ltalanos feliigyeleti szetve: Papkeszi Kozség Onkorminyzata,
amely

- biztositja az intézmények alaptevékenységei kozé sorolt feladatok ellatisahoz szikséges személyi
és targyi feltételeket

- évente hatdrozatban hatirozza meg az intézmény koltségvetési timogatisanak Ssszegét

- elfogadja az éves beszamolot és munkatervet

Az intézmények alapfeladatai

Az intézmények a kultirakdzvetités és a kozOsségl mivelbdés eszkozeivel elSsegitik, hogy a
Papkeszin él6 polgirok j6l érezzék magukat, kétédjenek a telepiiléshez, az intézményhez, meg
tudjanak birkézni a gazdasigi, a tirsadalmi és a maginélet iltal felvetett kihivasokkal.

A) Kozségi Konyvtar, Papkeszi

A Konyvtar 2008. 6ta Mozgokonyvtari  ellitérendszetben — mikadik. A konyvtar
llomanygyarapitasara fordithat6 dsszeget a mozgdkdnyvtari normativabél a Képviselo-testiilet
hatdrozza meg.

B) Klubkényvtir, Colorchemia
Nem ellitérendszerben milkddik. Az allomanygyarapitdsira fordithatd osszeget a Képvisels-
testiilet az dnkormanyzat koltségvetésébdl hatirozhatja meg.



1. Nyilvinos kényvtazi szolgilat biztositasa:

- helybenhasznalat

- kdlesonzés (konyv, konyvtarkdzi kolesonzés)

- tajékoztatas (beleértve a nyilvinos kényvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatisairdl
520616 ismeretnyjtas)

- kdzhasznd informacidszolgaltatas

2. Feladatok:
- statisztikal adatszolgaltatas
- helyben nyyjtott alapszolgaltatisai ingyenesek
- tdjékoztat 2 kdnyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairdl
- az olvasok igényeihez igazodva épiti gyajtkorét
- biztositja mas kényvtirak dokumentumainak és szolgaltatdsainak elérését
- részt vesz a kényvtirak kozottd dokumentum- és informaciéeserében

C. KézmiivelSdési tevékenység

1. Feladatok:

- a szabadidé kulturalt eltoltését biztositd miivelddési és szdrakoztatd rendezvények szervezése,

- egyiittmikddés a telepiilésen miik6dé civil szervezetekkel és intézményekkel,

- szakmai kapcsolattartds a teleptilésen mikédd civil szervezetekkel és intézményekkel: a
Kulturalis Kerekasztal dsszejévetelein, illetve ezen kivill a telepiilési rendezvényeket megel&zéen,
- amatér alkotd és miivészeti csoportok bemutatkozisi lehetGségének biztositasa,

- képzémivészed kiallitasok szervezése,

- az tunnepek, évforduldk lebonyolitisa, azok szinvonalas megrendezése, az unnepek
fontossiganak tudatositasa,

- 6nkormanyzati rendezvények tartalmi és technikai szervezése, lebonyolitasa, segitése,

- statisztikai adatszolgaltatas,

- Papkeszi Hitlap szerkesztésében technikai feladatok ellitasa,

- az intézmények helyiségeinek bérbeadisival bevételi forrasait névelheti. A bérleti dij mértékét
Papkeszi Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testillete hatirozza meg. A helyiségek bérbe
adasabol befolyt dsszeg felhasznilasira a kulturdlis szervezé félévente javaslatot tesz.

- Képvisel6 — testileti hatirozat értelmében a telepiilésen mikods civil szervezetek és
intézmények programjatk megvaldsitisihoz a Mdlvel6dési Haz helyiségeit tetitésmentesen
hasznalhatjak.

- az elfogadott éves kulturdlis programban szereplé rendezvények minden esetben elsdbbséget

élveznek a fizetett, vagy évkozben bejelentett programoklkal szemben.
- az intézmény leltaraban szerepld targyi eszkdzok (hangtechnika, projektor) kdlesdndzhetSk. A

kolcsénzést megelézden a kulturdlis szervezd egyeztet a polgarmesterrel.

D. eMagyarorszag Pontok
Az eMagyarorszag Pontok szolgaltatisainak dfjait Papkeszi Kozség Onkorményzatzinak
Képvisels-testiilete hatarozza meg,

Szolgaltatasok biztositisa:
- internet-hasznalat



- fénymasolas
- nyomtatas
- tanacsadas

Az intézmény mitk6désének szabalyai

1. Nyitva tartasi 1d6

Papkeszi:

Hetfo: 15-19

Kedd: 10— 14

Szerda: 11-19

Csutdrtok: 3-13

Peéntek: 10 -17

Osszesen: 28 éra + rendezvények esetén
Colorchemia:

Kedd: 17 =21

Csutrtok: 16 - 20

Osszesen: 8 6ra + rendezvények esetén

A nyitva tartdsi id6t a polgarmester hatarozza meg.

2, Az intézményck dolgozdjanak munkarendje:

Az intézmények dolgozéja kdzalkalmazott. A munkaidd heti 40 Ora. Ebb&] heti 36 ora nyitva
tartasi id6, és 4 éra rendezvényszervezés, adminisztricié. A letdledtt munkaidét havi jelenléti iven
kell dokumentilni. Munkakéri leirdsat a munkaltatd hatirozza meg.

Az intézmény szakmai miikodésének rendje

Az intézmények éves munkaterv alapjin végzik feladatukat. A munkatervet a kulturalis szervezd
késziti el és a koltségvetési javaslat benytjtisival egyidejilleg terjeszti a Képviseld-testillet elé. A
munkatery  osszedllitsa elétt 2 kulturilis szervezd egyeztet a telepilésen miikéds civil
szervezetekkel & intézményekkel, akik a Kultirhizak hasznalatival kapcsolatos igényuket a
kalturalis szervezé aleal résziikre meglktildott igénylSlapon jeldlik meg.

Az intézmények a fenntartd altal jovahagyott éves koltségvetés szerint finanszirozzak a
munkatervben elfogadott programok megvalésitisit. Az elemi kdltségvetés clkészitese a kulturdlis
szervezd feladata. A z intézményi koltségvetés elkészitésekor a kulturdlis szervezo konzultal az
dnkormanyzat pénzigyi munkatirsival. Az intézményi koltségvetés az Snkormanyzati
koltségvetés része.

A kalturalis szervezd felelés a munkatervben és koltségvetésben meghatirozottak végrehajtasaért.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
Az SZMSZ. hatirozatlan ideig érvényes, médositisa a KépviselS-testiilet jovahagyasival torténhet.
Médositisira a kulturilis szervezd a képviseld-testiilet és a polgarmester tehet javaslatot.



Az SZMSZ mellékletét képezi:

1.49/2007 (I11. 07) sz. KépviselG-testitleti hatirozat
2.234/2007. (XI. 28.) sz. Képvisels-testillet hatarozat
3.25/2011 (1. 26.) sz Képviselé-testilleti hatirozat

4. Konyvtirhasznalati szabalyzat

5. Internet-hasznalati szabélyzat

Zaradék:
A Szervezeti és Mlkédési Szabalyzatot Papkeszi Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete
- TR szamui KépviselS-testiileti hatrozatival elfogadta.

A Szervezeti és Mukodést Szabalyzat 2012, .. KO . -n Iép életbe.



Kényvtarhasznalati szabalyzat

Kiterjed: Koézségl Konyvtar, Papkeszi
Klubkényvtir, Colorchemia

A konyvtar hasznalata:

A koényvtarba latogatdk beiratkozdsi dij nélkil lehetnek konyvtiri tagok. Minden beiratkozott
olvasé olvasdjegyet kap, melyet kdlcsénzéskor felmutatni kételes. A kényvtirakban lehetéség van
kényvtark6zi kélesdnzésre is.

Nyitva tartds:
Papkeszi:

Hétf6:  15.00—19.00
Kedd: 10.00-14.00
Szerda: 11.00-19.00
Cslitortok: 8.00 — 13.00
Péntek: 10.00-17.00

Colorchemia:
Kedd: 17.00 - 21.00
Ceurrdedk: 16.00 — 20.00

Elérhetdségek:

Koézségi Konyvtar

Cim: 8183 Papkeszi, F6 u. 21.
Tel:  88/588-680

Email: epapkeszif@gmail.com

Klubkénvvtir
Cim: 8183 Papkeszi, Colorchemia lep. 101.
Tel:  88/484-556

Email: epapkeszi@gimail.com

A konyvtarhaszndlat &ltalanos szabalyai:

- Az olvasdknak ¢&s a latogatoknak tigyelnitik kell a konyvtar berendezéseinek és allomanyanak
megbrzésére, a hasznalat sorin azok épségének fenntartisira

- A kényvekbe barmiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy megcsonkitani nem szabad.

- A konyvtirban vald tartézkodis csendes, a tobbi olvasét nem zavaré magatartast kivan.

- A konyvtar helyiségében enni és inni nem szabad.

- Ha az olvasé tartozik konyvtarunknak (késedelmi dij, dokumentumok téritéses sth.), addig nem
kolcsondzhet, amig anyagi kdtelezettségének eleget nem tett.

- Dohanyozni a kényvrar egész teriiletén tilos.

A kbdnyvtar hasznilatinak feltételei:

A konyvtar beiratkozott olvaséja lehet minden természetes vagy jogi személy, aki az 1997. évi
XCL. Torvény 57.% 1. bekezdésében felsorolt adatokat kézli és igazolja.

Betratkozas:

A kényvtirhaszndlonak beiratkozaskor a kivetkezd adatokat kell kézélnie és igazolnia:

Név



Sziletési név

Anyja sziiletési csaladi és uténeve
Szuletési hely, idS

Lakcim (allandé, ideiglenes)
Személyigazolvany vagy utlevél szima
Diakigazolvany szama

Az 6nallé jovedelemmel nem rendelkezdk kdnyvtari tagsagihoz a sziil6 vagy gondvisels személyi
adatai is szikségesek. A személyi igazolvannyal nem rendelkezdk esetében a j6tallé (szild,
gondviseld) alairasa szitkséges.

A személyi adatokban t6rténd valtozasokat az olvasénak be kell jelentenie a kényvtar beiratkozasi
adminisztraciojanal.

A kényvtir a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabilyok szerint koteles
gondoskodni.

A kényvari tagsag a beiratkozastdl szimitott egy naptiri évre szél. Lejarta utin meg kell djitani.
Az olvasé beiratkozaskor nyilatkozatot ir ald, amelyben vallalja a konyvtir szabalyainak betartdsat.
Az 6n4allo keresettel nem rendelkez8kért a jotallét terheli az anyagi felelBsség.

A kdnyvtar hasznaloinak rendelkezésére all szolgaltatasok

Az érvényes olvasojeggyel rendelkezd olvasdk az alibbi szolgiltatasokat vehetik igénybe:

- dekumentumok kolecsonzése,

- szaktajékoztatas,

- tajékoztatas a szolgaltatasokrdl, segitségnyjtas a katalogus és a kézikényvtir hasznalatihoz,
- elojegyzés,

- kényvtarkoz kolesonzés igénybevétele

A dokumentumok kolcstnzésének szabilyat:

- A kényvek és hangoskonyvek kolesénzése ingyenes.

- Az olvasé egy alkalommal legfeliebb 8 dokumentumot kélcsonozhet 4 hétre. A kolesonzés
id6tartama — ha nincs eléjegyzés felvéve az adott dokumentumra - egy alkalommal
meghosszabbithato.

- A konyvtar dllomanyaban meglévd, de kikolesonzdtt miveket az olvasd kivansagara a
konyvtaros eléjegyzésbe veszi és annak visszaérkezésekor értesitést kiild a kért mii beérkezésérdl.
Az eldjegyzés mgyenes.

- A hataridére vissza nem hozott és meg nem hosszabbitott kdnyvekétt az olvasé késedelmi dijat,
a kélesonzott dokumentum megrongalisa vagy elvesztése esetén pedig kartéritést fizet.

- A dokumentumok lejirati hataridejét egy alkalommal lehet meghosszabbitani személyesen,
telefonon vagy e-mail.ben. Azt a dokumentumot, melyre egy masik olvasé elGjegyzést kért, vagy
amelynek mir lejart a kélesénzési hatarideje, nem lehet meghosszabbitani.

- A lejart hataridejd dokumentumok utin késedelmi dijat kell fizetni.

- Konyvek és hangoskényvek esetében elsé foku felszolitast a lejarati ditum utin egy héttel, 2.
fol telszolitast a lejirati datum utin 3 héttel és 3. foka felszolitist a lejirati ditum utdn 5 héttel
kiild a kényvtiros az olvasonak. A késedelmi dijak minden dokumentumtipus és minden
konyvtarhasznald esetében a kivetkezdk:

1. felszdlitas: ingyenes

2. felszolitas: 500,-Ft

3. felszdlitas: 1000,-Ft

4. felszolitas: 1500,. Ft

- A 4. (tértivevényes) felszolitas ellenére vissza nem szolgaltatott konyvek értékének behajtisa jogi
uton torténik. A kimutatott tartozds tartalmazza .a késedelmi dijat, a kdényvek eszmei értékét, a
postakoltséget, az ligyintézés és a kezelés koltségeit.



- A késedelmi dijat minden esetben meg kell fizetni a hataridé lejarta utan.

- A kartérités mddjai: Az elveszett vagy megrongalddott kényv pétolhatd azonos vagy Gjabb
kiaddst példannyal, igy az olvaséd eleget tehet kartéritési kotelezettségének. Ha a kdnyvet nem
lchet kereskedelmi forgalomban megvisarolni, a kényvtir az eszmei vagy a napi forgalmi értéke
alapjan szamitja ki a kartéritési &sszeget.

Az olvasoi észrevételek kezelése

A konyvtir haszndldi 6 és rossz tapasstalataikat, problémiikat a konyvtarban elhelyezett
»0lvasdink véleménye, javaslatai" cimi koényvbe jegyezhetik be. A pontos névvel és cimmel
ellaitott bejegyzésekte a polgarmester irasban valaszol. Az e-mailben és a szoban érkezo
észrevételekre a konyvtaros ad kimeritS tajékoztatist, majd kételes a polgirmestert tajékoztatni a
torténtekrél.

Zaradék:
A hasznilati szabalyzatot Papkeszi Kézség Onkormanyzatinak KépviselS-testillete .../2012.
(....) szamu hatarozataval j6vahagyta.




Internet hasznalati szabalyzat

Papkeszi  telepiilés Muvelédési Hazaiban lehet§ség van szamitégép hasznalatra,
internetezésre. A gépek az intézmények nyitva tartasi ideje alatt hasznilhatok. 10 éven aluliak a
gépeket csak felnott feliigyelete mellett hasznalhatjik.

A szamitogépeken a kovetkezd szolgaltatasokat lehet igénybe venni:

e Szimitdgep hasznalat

s Sziovegszerkesztés, tablazatkezelés

¢ Internet — hasznélat 300, Ft/ Ora, negyeddrai bontisban (a2 18 éven aluli papkeszi
lakosoknak ingyenes) 4

¢ Elektronikus levelezés

» Letoltés

* Nyomtatas (kiilon kérés alapjan)- Fekete-fehér nyomtatis A/4-es méretben : 50,- Ft/oldal
Szines nyomtatas A/4-es méretben: 250,- Ft/oldal

o Szkennelés (kiilon kérés alapjan) 50,- Ft/oldal

e TFaxolds (csak a colori Mivelédési Hazban) 100,- Ft/oldal

Hasznalati szabalyok:

* A hasznaldk kozizlést sértd Internetes oldalakat nem litogathatnak

* A szamitogép-hasznild tevékenységével nem sértheti meg a hatilyos jogszabalyokat, és
nem veszélyeztetheti a kényvtar szamitégépes rendszerét.

* Nyomtatisi szandékot elbre kell jelezni a konyviirosnak! A géphasznilat befejeztével a
szamitogépet nem kell kikapcsolni, de a hasznalt alkalmazdsokat (ablakokat) be kell zArni!

¢ Tilos a szamitogép bedllitdsait (rendszer, képernyCkiméls, hattée, jelszd, bongészé,
kezddlap, sth.) megvéltoztatni, a miszaki hibakat sajat kezileg elhritanil

* A szamitogépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fijlok mentése. Az
engedély nélkil telepitett vagy mentett alkalmazisok tdrlésre keriilnek.

o Elektronikus levelezésre (e-mail) killon postafidkot a kényvtir nem biztosit. Erre a célra
kérjik, valamelyik ingyenes levelez6rendszert hasznilni (pl. www.freemail.hu)!

* A konyvtarban hasznalt technikai eszk6z0k épségéért a felhasznalok anyagi felelSsséggel
tartoznak. A\ felhaszndlé koteles minden tzemzavart (pl. a program nem indul, a2 gép
lefagy) azonnal jelenteni a kényvtarosnak!

» Az Internet hasznalati szabalyzat elfogaddsa kotelezb.

* A haszndlati szabalyokat megszegSket, valamint a rendbontdkat a géphasznalattél eldlguk,
és az okozott kar mértékétSl fiiggben tovabbi intézkedéseket hozhatunk veliik szemben.

Zaradék:
A hasznalati szabélyzatot Papkeszi Kézség Onkormanyzatinak Képvisel-testillete .../2012,
{....) szam1 hatarozataval j6vahagyta.




