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Papkeszi K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormaényzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Papkeszi Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a helyi énkorményzatokrdl sz6l6
1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésének felhatalmazdsa alapjan, a Magyar Koztarsasag
Alkotmanyardl szolo 1949. évi XX. torvény 44/A. (1) e) pontjadban, és az meghatalmazott
feladatkorében eljarva a kovetkezot rendeli el:

1.§ (1) Az énkormanyzat megnevezése: Papkeszi Kozségi Onkorményzat (tovabbiakban
Onkorményzat).
2)' Az Onkorményzat korjegyz6ségi feladatait Balatonflizfd Véros Onkorményzata
Jegyz8je latja el Balatonfiizfd Varos Onkormanyzatinak Polgirmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal) bevonasaval.
(3) Az Onkormanyzat székhelye 8183 Papkeszi, F6 u. 42.
(4) Az 6nkormanyzat honlapja: http://www.papkeszi.hu (tovabbiakban: Honlap).
(5) Papkeszi Kozségi Onkormanyzat hivatalos lapja a Papkeszi Hirlap (tovébbiakban:
Ujsag).

2. § (1) Papkeszi jelképei a cimer és a z4szlo.
(2) A jelképekrdl és haszndlatuk rendjérdl a Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet) rendeletben rendelkezik.

3.8 (1)2 A Képviselo-testiilet tagjainak szdma: 6 {6 + a polgarmester.
(2) A képviselk névjegyzékét az 1. fliggelék tartalmazza.

4.8 (1) A Képvisel6-testiilet alakulo iilését a polgarmesteri nyitja meg és felkéri a legidésebb
képvisel6t a korelnoki teenddk ellatasara.
(2) Az alakuld iilésen a képviseldi és polgarmesteri eskii szovegét a legfiatalabb képviseld
olvassa eld.

5.8 (1) A Képvisel6-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasaval, a hataskor gyakorlasaval, a
hatdskor visszavonasaval kapcsolatosan a helyi o6nkormanyzatokrol szolé torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

(2) A Képviseld-testiilet az atruhdzott feladat és hataskorokrdl rendeletben rendelkezik.

6.§ A Képvisel6-testiilet altal at nem ruhazhaté hataskoroket a helyi dnkormanyzatokrol
sz0lo torvény hatdrozza meg.

7.§ A KépviselO-testiilet iilésének nyilvdnossagdra, valamint zart ilés tartdsdra a helyi
onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.

8.§ A Képvisel6-testiilet féléves munkaterv alapjan tilésezik.
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9.8 (1) A Képviselo-testiilet féléves munkatervben hatdrozza meg a targyalandd
napirendeket. A munkaterv tervezetének el6készitése a jegyzd feladata.
(2) A jegyz6 a munkaterv tervezetének elkészitéséhez javaslatot kér a képvisel6ktol, a
kozszolgéltatast végzd szervektdl, az Onkormanyzat altal fenntartott koltségvetési szervek
vezet6itdl és a Hivatal munkatérsaitol. A jegyzd a javaslatokrdl akkor is tajékoztatja a
Képvisel6-testiiletet, ha azokat a tervezetbe nem vette fel.
(3) A Képvisel6-testiilet munkatervének tartalmaznia kell:
a.) a Képvisel6-testiiletek iiléseinek tervezett idépontjait, napirendjeit,
b.) a napirendi pontok eladéit, ideértve az elSterjesztt és a kozrem(ikodd bizottsagot,
valamint az elGterjesztés elkészitéséért felelds, az elOkészitésben résztvevd tovabbi
személyek és szervezetek megjelolését, tovabba az egyes napirendekhez meghivottakat,
c.) mely napirendi pontokkal kapcsolatban kell kozmeghallgatast tartani és ennek
idépontjat,
d.) melyek azok a napirendi pontok, amelyeket csak bizottsdg nyujthat be, és melyek
azok, amelyekhez bizottsagi allasfoglalast kell elSterjeszteni,
e.)> mely napirendek eldkészitéséhez kell kikérni lakossagi forum, érdekképviseleti
szervezetek, illetve a téma szerint érintett szervezetek, nemzetiségi onkormdanyzatok
véleményét,
f.) az elSterjesztések leadasanak hataridejét,
g.) vitat nem igényld, tdjékoztatast szolgalo informacids jelentéseket.

10.§ (1) A KépviselO-testiilet Osszehivasara és vezetésére a helyi onkormanyzatokrdl szolo
torvény rendelkezései az iranyadoak.

(2) A munkatervben szerepld iilések Osszehivasarol a polgdrmester gondoskodik.
(3) A képviseld-testiileti tilés meghivdja tartalmazza:

a.) az iilés helyét, idejét, az iilés jellegét,

b.) ajavasolt napirendi pontokat,

c.) a napirendek el6terjesztait,

d.) az esetleges kiegészitd allasfoglalasokat, javaslatokat,
(4)* A képviseldknek, a tandcskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal
jelenlévOknek az {ilés meghivojat és az eldterjesztéseket (utobbiak esetében a rajuk
vonatkoz6 napirend szerinti el6terjesztéseket) olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy
azokat az iilés eldtt legalabb 5 nappal (ha ez az id6pont munkasziineti nap vagy tinnepnap,
akkor az azt kovetd els6 munkanap) megkapjak. A képviseld-testiilet iilésére tandcskozasi
joggal meghivandok névsorat a 2. fliggelék tartalmazza.
(5) Az iilés meghivojat ki kell fliggeszteni a Hivatal hirdet6tablajan és a telepiilés honlapjan
kozzé kell tenni.
(6) A Képvisel6-testiileti iilést megel6zden a lakossag részére az eldterjesztésekbe valod
betekintést biztositani kell. Az elGterjesztéseket a telepiilés honlapjan kozzé kell tenni.
(7) A polgarmester rendkiviili tilést hivhat 0ssze, tovabba a helyi onkormanyzatokrol szold
torvényben meghatdrozott esetekben a rendkiviili iilést koteles Osszehivni. A rendkiviili
iilésre szO0l6 meghivot, lehetdség szerint az irdsos eldterjesztéssel egyiitt az iilés iddpontjat
megel6zden legalabb 4 nappal korabban ki kell kiildeni.
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(8) Ha a Képvisel6-testiiletet a telepiilési képviselok Y4 -ének, vagy a KépviselS-testiilet
bizottsdganak inditvanyara kell Osszehivni, az {iilés Osszehivdsdra a rendkiviili iilés
Osszehivasanak szabalyait kell alkalmazni.

(9) Siirgds, halasztast nem t{iré esetben, igy kiilondsen, ha az allampolgdrok életét, testi
épségét, vagyonat, az Onkormanyzat vagyonat kdzvetlen veszély fenyegeti, a Képvisels-
testiilet — a siirgésség okanak kozlésével — legkésébb az iilés megkezdésének idSpontjat
megel6zd 24 oraval is Osszehivhatd. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe
vehetd.

(10) Ha a rendkiviili iilésre az elGterjesztés a meghivdval egyiitt az {ilés idSpontjat
megeldzbéen legalabb 4 nappal korabban kikiildésre keriilt, az el6terjesztéshez modosito
inditvanyt az altaldnos szabdlyok szerint lehet benyujtani. Ha az elSterjesztés késObbi
idépontban keriil kikiildésre, vagy a rendkiviili {ilés siirgds, halasztast nem t(ir6 esetre
tekintettel keriil Osszehivasra, mddositd inditvanyt a KépviselS-testiileti vita lezarasaig
szovegszerlien megfogalmazva lehet benytjtani.

11.§ (1) A KépviselS-testiilet elé kertild elSterjesztések:

a.) rendelet tervezet,

b.) hatarozati javaslat,

c.) beszamolo és

d.) tdjékoztatod
(2) A rendelettervezet és a hatdrozati javaslat benyujtdsara a polgarmester, az
alpolgarmester, a képviseldk, az Onkormanyzat bizottsaga, a jegyz6 jogosult.
(3) A beszamold és tdjékoztatd elGterjesztésére az érintett szerv (gazdasagi tarsasag,
koltségvetési szerv, kozhasznu tarsasag, non-profit gazdasagi tarsasag, kozalapitvany, stb.)
vezetdje, tovabba a polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6, az Onkormanyzat
bizottsdga, a jegyzd, a polgarmesteri hivatal kijelolt munkatérsa, a Szervezeti és Mkodési
Szabalyzat szerint érintett bizottsag véleményével jogosult.

12. § (1) A Képviseld-testiilet elé keriild elSterjesztések eldkészitése soran be kell tartani a
kovetkezdket:
a.) Az elGterjesztés el6készitéséért az érdekeltekkel vald egyeztetések lebonyolitasaért az
elGterjesztés el6adoja a felelds.
b.) A rendelet tervezetet tartalmazo elGterjesztés elOkészitésének jogi és szakmai
koordindcidjaért a jegyzd a felelds.
c.) Az elbterjesztések kidolgozasakor figyelembe kell venni a hatélyos jogi szabalyozast.
Az Eurdpai Unio6 kozosségi jogat is szem el6tt kell tartani, tovabba a bels6 jogi normakat
ugy kell értelmezni, hogy ne akadalyozzadk a kozosségi jog érvényesiilését.
d.) Az elbterjesztés el6készitése soran a Hivatal munkatarsai kotelesek az elSterjesztést
haladéktalanul véleményezni, a kért adatokat az elSterjesztd rendelkezésére bocsatani.
e.) Az elGterjesztésen fel kell tiintetni az elGterjesztés el6addjat, az el6készitésben részt
vev) személyek és szervezetek nevét, a torvényességi ellendrzést végzd nevét.
(2) Az elbterjesztéseket az iilést megel6zéen 10 nappal kell a jegyzének leadni. E hataridd
utan leadott elSterjesztéseket napirendként a Képvisel6-testiilet nem targyalja.

13.§ A valasztopolgaroknak a Képviseld-testiileti elOterjesztésekben torténd betekintéssel
kapcsolatos jogosultsdgara a helyi onkormanyzatokrdl szdlé torvény rendelkezése az
iranyado.



14.§ (1) Az elbterjesztésben megfogalmazott dontési javaslatokat érintéen azok modositasat,
vagy kiegészitését (tovabbiakban egyiitt: moddosité inditvany) kezdeményezheti a
polgarmester, alpolgarmester, a képviseldk, az elSterjesztést targyald Bizottsag, a jegyz0 és
az elbterjeszto.
(2) Az onkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos modositd inditvanyt, a képviseld-
testiileti iilést megel6z6 masodik napon legkésébb 16,00 ¢raig van lehetdség irasban,
indokolassal ellatva benyujtani a jegyzonek. Ez vonatkozik az elSterjesztd elSterjeszti
modosito inditvanydra is tigy, hogy szovegszeriien rogzitett tartalma a képviseld-testiileti
iilés megtartasa el6tt kikiildésre kertiljon.
(B) A jegyzd a képvisel6-testiileti {iilést megel6z6 nap 10,00 Oordig tdjékoztatja a
polgarmestert a rendeletalkotdshoz benyujtott modosité inditvanyokrol, és azokat a
képviselS-testiileti tilést megel6z6 nap 16,00 o6raig megkiildi a képvisel6knek. A jegyz6 a
testiileti iilésig a modositd inditvannyal kapcsolatosan kialakitja jogi allaspontjat.
(4) A modosito inditvanyhoz kapcsoldodd tovabbi modositdé inditvanyt (tovabbiakban
egyiitt: kapcsolodd mddositd inditvany) a napirend képviseld-testiileti vitdjanak lezarasdig
lehet megfogalmazni.
(5) Amennyiben az elSterjesztés nyoman a dontés meghozataldra képviseld-testiileti
hatarozat formajaban keriil sor, mddositd inditvanyt a hatarozati javaslathoz az (1)
bekezdésben meghatarozott személyek a napirend képviselS-testiileti vitdjanak lezarasaig
fogalmazhatnak meg.
(6) A kapcsolédd modositd inditvanyt és a hatdrozati javaslatra vonatkozé mddositd
inditvanyt szoban kell megfogalmazni és elSterjeszteni a képviselS-testiileti tilésen.

15.§ (1) A kikiildott képvisel6-testiileti elSterjesztés targya altal meghatdrozott korben, az
elGterjesztésben nem szerepld hatdrozati javaslat meghozatalat (tovabbiakban egyiitt:
kiegészitd inditvany) inditvdnyozhatja a polgarmester, alpolgdrmester, a képvisel6k, az
elSterjesztést targyald bizottsag, jegyzo és az elSterjesztd.
(2) A kiegészit6 inditvanyt a képviseld-testiileti iilést megel6z6 masodik nap 16,00 ordjaig
kell irasban, indokolassal ellatva benyujtani a jegyzdének.
(3) A jegyz6 a kiegészitd inditvany benyujtasarol a képviseld-testiileti {ilést megel6z6 nap
10,00 o¢raig tajékoztatja a polgarmestert, tovabba intézkedik a kiegészité inditvany
torvényességi vizsgalatardl.

16.§ (1) Az elbterjeszt6, amennyiben az érintett elSterjesztés megtargyaldsa a féléves
munkatervben nem keriilt meghatarozasra, visszavonhatja elGterjesztését.
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozatat legkésdbb a képvisel6-testiileti {ilést megel6z6
masodik nap 16,00 érajaig kell megkiildenie a polgarmesternek és a jegyzonek.
(3) Amennyiben az elOterjesztés megtargyaldsa a féléves munkatervben szerepel, az
elSterjesztd a képviseld-testiileti {ilést megel6z6 masodik nap 16,00 6rdig nyilatkozhat arrdl,
hogy javasolja a Képviseld-testiiletnek, hogy az elGterjesztés ne szerepeljen a képviseld-
testiileti iilés napirendjén. A nyilatkozatot a polgarmesternek és a jegyzonek kell
megkiildeni.
(4) A Képviseld-testiilet vita nélkiil hoz dontést arrdl, hogy targyalja-e a (3) bekezdés
szerint napirendrdl levenni javasolt elGterjesztést.
(5) Az elGterjesztd a napirend képviselO-testiileti targyaldsa sordan a vita lezarasaig
javasolhatja a Képviseld-testiiletnek, hogy az el6terjesztést vegye le napirendjérdl.



(6) A Képvisel6-testiilet az elSterjesztd javaslatarol vita nélkiil dont.

17.8° (1) A Képviseld-testiilet elé inditvanyt nyujthatnak be a képviseldk, és a telepiilésrészi
onkormanyzat. Az inditvanyt indoklassal egytitt irdsban kell a polgdrmesterhez benyujtani,
legalabb 3 nappal a bizottsagi iilés el6tt.
(2) A polgarmester a bizottsagi targyaldst kovetden a soron kovetkezd képvisel6-testiileti
iilésre az inditvanyt beterjeszti, a jegyz6 elOkészitésében. Amennyiben az inditvany
el6készitése hosszabb id6t vesz igénybe — az {igy bonyolultsagara tekintettel — és azt a
soron kovetkezd képviselO-testiileti tilésre nem lehet beterjeszteni, a polgarmester felkéri a
jegyz6t gondoskodjon az inditvany el6készitésérdl. A jegyzd a soron kovetkezd {ilésen az
elOkészitettség allapotardl tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.
(3) Siirgdsségi inditvanyt a beterjesztésért felelds irasban vagy szdéban is benyujthatja. A
szobeli elOterjesztés esetén az elGterjesztd koteles a hatarozati javaslatot irdsban
megfogalmazni.
(4) Siirgdsségi inditvany esetén az elGterjesztés napirendre tlizésérdl a képviseld-testiilet
mindsitett tobbséggel dont.
(5) A képviselS-testiilet elé keriil6 nem bizottsagi elOterjesztéseket £6 szabalyként valamely
bizottsagnak meg kell targyalnia. A képvisel6-testiilet munkatervében, eseti hatarozataval,
valamint a napirend elfogadasa soran donthet Ggy, hogy az elGterjesztést bizottsagi
el6készités nélkiil targyalja. Nem targyalhatd bizottsagi elSkészités nélkiil az
onkormanyzat koltségvetése, szervezeti és személyi tigyeket érintd kérdések.

18.§ (1) A rendelettervezetet e rendeletben meghatarozott eljardsi rendnek és tartalmi
kovetelményeknek megfelelden kell elGterjeszteni.

(2) Az onkormanyzati rendelet alkotdsara a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol szolo
torvény, a helyi onkormanyzatokrol szold torvény, a jogalkotasrol szolo torvény, valamint
a jogszabdlyszerkesztésr6l szOlo igazsagligyi €s rendészeti miniszteri rendelet
rendelkezései az irdnyadoak.
(3) Az Onkorményzat altal még nem szabalyozott targykorben a 11.§ (2) bekezdésében
meghatarozottakon kiviil rendeletalkotast kezdeményezhet:

a.) telepiilésrészi onkormanyzat

b.)° nemzetiségi onkormanyzat

c.) helyi tarsadalmi szervezet
(4) A kezdeményezést irasban — a rendelet alkotds indokainak és fObb elveinek
megjelolésével — a polgarmesternél kell benyujtani.
(5) A polgarmester a kezdeményezéssel kapcsolatos dontési javaslatat — a jegyzd
kezdeményezéssel kapcsolatos véleményének kikérése utan - a kezdeményezés
benyujtdsatol szamitott hiisz napon beliil, vagy a legkozelebbi képviselé-testiileti iilésen
terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.
(6) A rendeletalkotas sziikségességérol a Képviseld-testiilet dont.
(7) A hatdlyos Onkormdnyzati rendeletek moddositasat, kiegészitését, hatalyon kiviil
helyezését a rendelettervezet elSterjesztésével a 11.§ (2) bekezdésében meghatarozottak
kezdeményezhetik.
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19.§ (1) A rendelettervezet el6készitésének jogi és szakmai koordindcidja a jegyzd feladata.
(2) A rendelettervezet elokészitése soran:
a.) torvény felhatalmazasa alapjan késziil6 rendelettervezet esetén meg kell vizsgalni:

a.a) a szabalyozasi javaslat 6sszhangban van-e a felhatalmazast add térvénnyel, illetve a

kapcsolddo egyéb jogszabalyokkal,

a.b.) rendeletalkotasi kotelezettség esetén a szabdlyozasi javaslat kiterjed-e valamennyi a

torvényben megjelolt szabdlyozando kérdéskorre,

a.c.) a szabalyozasi javaslat nem terjeszkedik-e tal a torvény szerinti felhatalmazas

keretein,

a.d.) a szabdlyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szint(i jogszabaly

rendelkezéseivel

b.) torvény altal nem szabdlyozott helyi tdrsadalmi viszonyokkal kapcsolatos
rendeletalkotas esetén meg kell vizsgalni, hogy a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e

barmely magasabb szintli jogszabaly rendelkezéseivel.
(3) A rendelettervezet elokészitése soran:
a.) meg kell vizsgalni

a.a.) a (2) bekezdés b.) pontjdban meghatarozott rendelet tervezet szerinti szabalyozasi
javaslat nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurdpai Unionak kizarolagos

jogalkotasi hatdskore van

a.b.) a szabalyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unid kozosségi joganak

érvényesiilését

a.c.) a szabdlyozasi javaslat megfelel-e az Eurdpai Kozosségek Birdsaga itélkezési

gyakorlata soran kialakult jogelveknek

b.) A rendelettervezet el6készitése soran a belsé jogi normakat a kozosségi jog

elsébbségére vald tekintettel kell értelmezni.

(4) A rendelettervezet meg kell, hogy feleljen a jogalkotdsrol szolé torvényben, a
jogszabalyszerkesztésrdl szOlo igazsagiigyi €s rendészeti miniszteri rendeletben, valamint

az (5) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek.

(5) A rendelet hatdlyba lépésének idejét a jogszabalyszerkesztésrdl szold igazsagligyi és

rendészeti miniszteri rendelet szabalyainak megfelel6en kell megallapitani.

20.§ (1) Az el6készités utan a rendelettervezetet indokolasaval egyiitt a KépviselS-testiilet elé
kell terjeszteni. Az elSterjesztd tajékoztatja a Képviseld-testiilet az el0készités soran felvetett,

de a tervezetben nem szerepld javaslatokrdl, alternativakrdl is.

(2) Az dnkormanyzati rendelet megjelolésére a jogszabalyszerkesztésrdl szol6 igazsagiigyi

és rendészeti miniszteri rendelet szabalyai az irdnyadoak.

(3) A rendelet elfogadasat kovetSen, annak hiteles szovegét a jegyzd koteles
megszerkeszteni. Az énkormanyzati rendeletet alairasara és a kihirdetésével kapcsolatos

feladat ellatasara a helyi dnkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezése az irdnyado.
(4) Az Onkorményzat rendeleteit a Hivatal hirdetStablajan torténd kifiiggesztéssel kell
kihirdetni. A rendeletet a telepiilés honlapjan is kozzé kell tenni.

(5) A Képvisel6-testiilet a rendeletet megkiildi a Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak.
(6) A jegyz6 koteles a rendeletek hatalyos jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

(7) A jegyz6 gondoskodik az onkormanyzati rendeletek kétévenkénti feliilvizsgalatarol.

21. § (1) Hatarozati javaslat és beszamol6 benyujtasa esetén az elSterjesztés két részbdl kell,

hogy alljon:



a.) a vizsgalati és elemzd részbdl, melyben pontosan meg kell hatdrozni:
a.b.) a napirendi pont targyat, valamint azt, hogy adott témakor szerepelt-e mar
kordbban is a testiilet napirendjén, és ha igen, milyen dontés sziiletett, azt milyen
eredménnyel hajtottak végre
a.c.) a témakor targyilagos elemzését
a.d.) ajavasolt dontés indokait
a.e.) mindazon koriilményeket és Osszefliggéseket, amelyek indokoljak a meghozando
dontést
a.f) azokat a javaslatokat, amelyeket az elGterjesztd nem vett figyelembe a dontés
kialakitasanal, véleménykiilonbségeket, azok indokaival egytitt

b.) a hatarozati javaslatbol, melyben meg kell fogalmazni
b.a.) a rendelkezd részt
b.b.) az esetleges alternativ dontési javaslatot
b.c.) a végrehajtasért felelGs szerv, vagy személy megnevezését
b.d.) konkrét végrehajtasi hataridot

22.8 (1) A Képviseld-testiilet a (3) bekezdésben foglalt és a rendeletalkotds kivételével az
el6terjesztésekrdl alakszer(i hatarozattal dont.
(2) A hatarozatok megjelolése évenként kezd6d6 sorszammal és ehhez tort vonallal
kapcsolodva az iilés idejének (év, ho, nap) datumaval torténik, valamint a hatarozatokat Kt.
(Képviselo-testiileti hatarozat) jelzéssel kell ellatni.
(3) A Képviseld-testiilet jegyzékonyvben torténd rogzitéssel, alakszer(i hatdrozathozatal
nélkiil dont:
a.) a feladat-meghatdrozast nem tartalmazo elSterjesztések elfogadasardl,
b.) informadcios jelentés tudomasulvételérdl,
c.) interpellacidra adott valasz elfogadasarol.
d.) az tigyrendi, kiegészit, mdédositd javaslatok esetében.

23.§ (1) Amennyiben a polgarmester akadalyoztatasa miatt a képviseld-testiileti tilésrdl tavol
van, az alpolgarmester, egyiittes akadalyoztatdsuk esetén a korelndk latja el az iilés
elnckének teenddit.
(2) A polgarmester, valamint az {ilés elnokének feladatai a képviseld-testiileti iilés
vezetésével kapcsolatosan:
a.) megallapitja, és folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés hatarozatképességét,
b.) megnyitja az tilést,
c.) ismerteti a siirgdsségi inditvanyokat, valamint az altala tdmogatott, illetve nem
tdmogatott inditvanyokat
d.) eléterjeszti a napirendi javaslatot,
e.) napirendi pontonként szavazdsra bocsdtja a hatdrozati javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,
f.) biztositja a képviselOk bejelentési és interpellacios joganak gyakorlasat,
g.) biztositja az iilés zavartalan rendjét,
h.) berekeszti az tilést.
(3) A polgarmester, mint a képviselG-testiileti iilés elnoke az iilés vezetése soran a
kovetkezd intézkedések megtételére jogosult:
a.) a sz0 megaddasa, megtagadasa,
b.) targyra térésre felszdlitas,



c.) a sz megvonasa,

d.) a vitaban a hozzaszoélasok idGtartamanak korlatozasa,

e.) figyelmezteti a hozzdszdlot az iiléshez nem ill6, masokat sértd kijelentésektdl valod
tartdzkodasra,

f.) rendre utasithatja, vagy a hallgatdsag soraibdl kiutasithatja azt, aki a képviseld-testiileti
tiléshez méltatlan magatartdst tanusit,

g.) az lilés félbeszakitasa,

h.) targyalasi sziinet elrendelése,

i.) javaslattétel napirendi pontok Osszevont targyalasara,

j-) kezdeményezheti a vita lezarasat,

k.) napirendi pontok felcserélése.

24.§ (1) Azt a felszdlaldt, aki eltér a targytol, a polgarmester, mint az iilés elndke felszolitja,
hogy térjen a targyra. A polgarmester, mint az {ilés elncke ismételt felszolitas utan megvonja
a szot. Akitdl a szot megvontdk, ugyanabban az tigyben tjra nem szolalhat fel.
(2) A sz0 megvonasa esetén:
a.) barmely vitdban a két perces szokérés,
b.) az interpelldcio elmondasa és a viszontvalasz kiilon {igynek mindsiil.
(3) Ha a Képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, a polgarmester, mint az iilés elndke az {ilést hatarozott idore
télbeszakithatja. Ha a polgdrmester, mint az iilés elnoke nem taldl meghallgatdsra, elhagyja
az elnoki széket, az iilés ezzel félbeszakad, és elndki Osszehivasra folytatodik.
(4) A polgarmester, mint az iilés elndke, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a Képviseld-
testiilet dontése el6tt a napirendi pont ujratargyaldsat, elnapolasat. Errél a Képviseld-
testiilet vita nélkiil hataroz és megallapitja a napirendi pont tjratargyalasanak id6pontjat.
(5) A vita bezarasat barmely képvisel6 javasolhatja. A vita bezarasardl a Képviselo-testiilet
vita nélkiil dont. Amennyiben a vita lezarasara vonatkozo javaslatot elfogadja a Képviseld-
testiilet, mindazokat, akik ezt megel6zden jelezték hozzaszolasi szandékukat, kettd perces
idOkeretben megilleti a hozzaszdlas joga.

25.§ A tanacskozas rendje:
a.) A Képvisel6-testiilet - a polgarmester elSterjesztése alapjan - napirend el6tt dont a lejart
hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elfogaddsardl, az elézd iilésen
elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, valamint a polgadrmester javaslata
alapjan a jegyzékonyv-hitelesitd képviselOk személyérdl.
b.) A polgarmester elSterjeszti a napirendi tervezetet, indokolja, ha az a munkatervtdl eltér.
c.) Ha a napirendi javaslat a munkatervt6l eltér, a napirendet a Képvisel-testiilet
hatarozattal allapitja meg.
d.) A napirendnél a napirend eléaddja a vita el6tt szoban kiegészitést tehet.
e.) Ha valamely Bizottsag az elGterjesztés bizottsagi targyaldsakor az elSterjesztés szerinti
dontési javaslathoz képest mddositd inditvanyt fogalmazott meg, a Bizottsdg hatarozatat a
Bizottsag elndke a vita megkezdése el6tt koteles ismertetni a KépviselS-testiilettel.
f.) A napirend el6adodjahoz a Képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevék
kérdéseket tehetnek fel, melyre az el6ado koteles rovid, targyszert(i valaszt adni.

26.§ Az érdemi vita soran:



a.)” A Képvisel6-testiilet tagjai, a bizottsagok kiiltagjai és a tandcskozasi joggal résztvevok
kifejthetik a napirenddel kapcsolatos észrevételeiket és a dontéstervezettel kapcsolatos
javaslataikat.

b.) A polgarmester, mint az {ilés elndke lehetdséget adhat arra, hogy a vitdban érintett
résztvevd személyek észrevételt tehessenek.

c.)® A hozzaszélasok idStartamanak meghatarozasara barmely képviseld javaslatot tehet, az
inditvany felett a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

d.) A napirend el6addjanak nyilatkoznia kell arra vonatkozéan, hogy befogadja-e a
modosito, ill. kiegészitd inditvanyokat.

e.) A szavazas el6tt a polgarmester, mint az {ilés elndke a jegyzdnek ad szot, ha a jegyzének
barmely javaslat torvényességével kapcsolatban észrevétele van.

f.) A polgarmester, mint az iilés elndke el6szor az irdsban benyujtott és a vitdban elhangzott
modositd és kiegészitd javaslatokat kiilon-kiilon, majd az elSterjesztésben szerepld - a
KépviselS-testiilet altal elfogadott mddositasokkal egybefoglalt - dontési javaslatot teszi fel
szavazasra.

g.) A képvisel6k igenld (igen), vagy ellenzd (nem) szavazattal vesznek részt a szavazasban.
h.) A szavazads eredményének megallapitdsa utdn a polgdrmester, mint az {iilés elndke
kihirdeti a hatérozatot.

27.§ A napirendek megtargyaldsa utan a polgdrmester, mint az iilés elndke az {ilést
berekeszti.

28.8 (1) A képviseld-testiileti tilésen torténo felszolalas lehet:

a.) napirend el6tti felszdlalas,

b.) felszolalas tigyrendi kérdésben,

c.) hatarozathozatal el6tti felszolalas és

d.) napirendhez kapcsolddo felszolalas.
(2) Napirend el6tti felszolaldsra, napirenden nem szerepld helyi jelentdségt,
halaszthatatlan és rendkiviili tigyben — a felszolalds targyat és okat megjelolve — barmely
képvisel6 kérhet engedélyt a polgdrmestertdl, mint az iilés elnokétdl. A felszdlalasi
szandékot az tilést megel6z6 napon 12,00 6rdig irasban kell bejelenteni, és a bejelentéshez
csatolni kell a tervezett napirend el6tti felszolalds tartalmanak Osszefoglalasardl szolo
mellékletet is.
(3) Ha a felszdlalas valakit személyesen érint, a bejelentéshez a felszodlalas teljes szovegét
kell mellékelni.
(4) A felszdlalasi szandékrol szolo bejelentést, valamint a felszolalds szovegét a jegyzd a
képviselS-testiileti iilést megel6z6 nap 16,00 draig megkiildi a képviselknek.
(5) Ha a polgarmester, mint az iilés elndke a napirend el6tti felszélalas elmondasara az
engedélyt nem adja meg, a képviseld kérésére a napirend el6tti felszolalds engedélyezésérdl
a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
(6) A napirend el6tti felszolalas legfeljebb hdrom percig tarthat, és a megszolitottnak joga
van legfeljebb harom perces viszontvalasz elmondasara.
(7) A targyalt napirendet érintéen iigyrendi kérdésben barmelyik képviseld ketté percre
szot kérhet és javaslatot tehet.
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(8) Az tigyrendi javaslatrol a Képvisel6-testiilet vita nélkiil, azonnal dont, azzal, hogy vita
bezarasa esetén alkalmazni kell a 24.§ (5) bekezdésének szabdlyait.

(9)° A napirendi pont vitdja sordn a képvisel6 egy alkalommal kap szot. Ismételt
hozzaszdlasokra, legfeljebb kettd perces idStartamra, a polgdrmester, mint az iilés elndke
adhat engedélyt.

(10) Ha a polgarmester, mint az {ilés elndke az engedélyt megtagadja, a képvisel6 a
Képvisel6-testiilettdl kérheti a hozzaszolas engedélyezését. A Képvisel6-testiilet e targyban
vita nélkiil hataroz.

29.8 (1) A hozzaszdlok sorrendjét - figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét - a polgdrmester,
mint az {ilés elnoke hatdrozza meg.

(2) A polgarmester, mint az iilés elndke és a napirendi pont eléaddja tobb alkalommal is

hozzaszolhat és megilleti a zarszo joga is.

(3) Vita kozben a képviseld koradbbi felszolalasdval kapcsolatos masik felszdlalasra torténd

viszontvalasz (észrevétel) megtétele céljabol a képviseld kettd perces hozzaszolasra szot

kérhet. A viszontvalasz elmondasat a polgarmester, mint az iilés elnoke engedélyezheti.
30.§ (1) A Képviselé-testiilet tagjai az {ilésen - az Onkormanyzat feladat- és hatédskorében - a
polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsagok elnokeihez felvilagositas
kérése céljardl kérdést intézhetnek, valamint magyarazat kérése céljabol interpellaciot
terjeszthetnek eld.

(2) A képvisel6hoz is lehet kérdést, vagy interpellacidt intézni, feltéve, ha a polgarmester,

vagy bizottsag elnokének megbizdsabol vagy valamely onkormdanyzati testiilet delegaldsa

alapjan onkormanyzati feladatkorben jart el.

(3) A kérdést és az interpellacidt irasban legkésobb a képviseld-testiileti iilést megel6z6 nap

12,00 oraig kell benytjtani a polgdrmesterhez.

(4) A kérdés és az interpelldcié benyujtasardl, annak megkiildésével a jegyz6 a képviseld-

testiileti tilést megel6z6 nap 16,00 draig tdjékoztatja a képviselOket.

(5) A képviseldk a kérdést a kérdések benyujtdsdnak sorrendjében, az interpellaciot az

interpelldci6 benyujtasanak sorrendjében a napirend meghatdrozasa el6tt mondhatjak el.

30.§ (1) A kérdésre és az interpelldciora — ha nem lehetséges a képviseld-testiileti iilésen —
irdsban kell valaszolni tizenot napon beliil. A valaszt meg kell kiildeni valamennyi
képvisel6nek.
(2) Az interpellaciora adott valaszrdl az interpellalé nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, a
Képvisel6-testiilet — kiilon vita nélkiil — dont.
(3) Trésban torténd vélaszadés esetén, ha azt a képvisel6 nem fogadja el, a Képviselé-
testillet a kovetkezd képviselS-testiileti iilésen dont. Irasbeli vélaszadis esetén az
interpellalénak nyilatkoznia kell arrdl, hogy az interpellaciora adott valaszt elfogadja-e. A
nyilatkozatot a kovetkezd Képviseld-testiilet megel6zd nap 12,00 ordig kell megkiildeni a
polgarmesternek és a jegyzonek.
(4) A nyilatkozatot a jegyz6 a képviseld-testiileti {ilést megel6z6 nap 16,00 éraig megkiildi a
képviselSknek.
(5) Amennyiben az interpellald képvisel6 az eldirt hatariddben nem tesz nyilatkozatot, a
valaszt elfogadottnak kell tekinteni.
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(6) Ha az interpelldciora adott valaszt a képviseld nem fogadta el, és a valasszal a
Képvisel4-testiilet sem értett egyet, az ligyet a polgarmester kiadja vizsgdalatra a feladatkore
szerint érintett bizottsagnak.

(7) Amennyiben az interpellaci6 valamely bizottsag, képvisel§ tevékenységét érinti, az
iigyet eseti bizottsdgnak kell vizsgalatra atadni. Az eseti bizottsag a vizsgalat eredményérdl
tajékoztatja a KépviselS-testiiletet, sziikség esetén javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet felé
dontés meghozatalara.

(8) A kérdésre adott valaszrol a kérdezd nyilatkozik. Kérdés esetében a Képvisel6-testiilet a
valasz elfogadasardl nem hoz dontést.

31.§ (1) A Képviselb-testiilet hatdrozatképességére a helyi dnkormanyzatokrdl szolo torvény
rendelkezése az irdnyado.
(2) A képviseld személyes érintettségére, azzal kapcsolatos bejelentési kotelezettségére, a
dontésbol torténd kizarasara a helyi onkormanyzatokrol szold torvény rendelkezései az
irdnyadodak.
(3) Ha a képviselO-testiileti iilést hatarozatképtelenség esetén elnapoljdk, a polgarmester,
mint az iilés eInoke hat napon beliil koteles azt ajbdl 6sszehivni.

32§ (1) A dontési javaslat elfogaddsara a helyi Onkormdanyzatokrdl szold torvény
rendelkezései az iranyadoak.
(2) Mindsitett tobbséggel kell meghoznia képviselO-testiiletnek azokat a dontéseket,
amelyek estében azokrdl a helyi onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezik.
(3) A mindsitett tobbség meglétére a helyi onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezése
az iranyado.

(4) A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbségi szavazattal dont a telepiilésrészi onkormanyzat
létesitésérdl.

33.§ (1) A szavazas kézfelemeléssel torténik, a szavazas kozben a szavazatot indokolni nem
lehet.
(2)!1* A nemzetiségi véleményt tiikr6z6 szavazatokat barmely képviseld kérésére név szerint
kell nyilvantartani.
(3) Név szerinti szavazast barmelyik képvisel6 inditvanyozhat, az inditvanyrol a
Képvisel6-testiilet vita nélkiil dont. Névszerinti szavazds esetén a szavazatot - a
polgdrmester, mint az iilés elnoke névszerinti megszolitdsa utdn - szoban kell leadni,
amelynek eredményét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
(4) A képvisel6-testiileti dontések nyilvanossagara vonatkozdan (nyilt szavazas vagy titkos
szavazas) a helyi onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.
(5) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, urna igénybevételével torténik. A
titkos szavazasrol jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza:
a.) a szavazas helyét, napjat,
b.) kezdetét és végét,
c.) a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
d.) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,
e.) a szavazas eredményét.
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(6) A titkos szavazas lebonyolitdsaval kapcsolatos teenddket a polgdrmester, mint az iilés
elndke javaslatara, a képvisel6-testiileti iilésen nyilt szavazassal megvalasztott harom
képviseld latja el.

34.8 (1) A jegyzdkonyvet a KépviselO-testiilet iilésén készitett hangfelvétel alapjan kell
elkésziteni. Az {iilésrél szoszerinti jegyzOkonyv nem késziil, de a képvisel§ irasban is
benyujtott hozzaszolasat a jegyzékdnyvhoz kell mellékelni, valamint véleményét kérésére
rogziteni kell a jegyz6konyvben.
(2) A jegyzOkonyv alapjaul szolgdlo hangfelvétel visszahallgatdsat igény szerint biztositani
kell a felvételtdl szamitott kettd évig.
(3) Kérésre a hangfelvételrdl - a zart iilés kivételével - masolatot kell késziteni, és azt at kell
adni.
(4) A képviseld kérésére a jegyzOkonyv téves bejegyzését a jegyzé a hangfelvétellel
egyezden kijavitja.
(5) A valasztopolgaroknak a KépviselO-testiilet jegyzOkonyvébe torténd betekintéssel
kapcsolatos jogosultsdgara, valamint a zart tilésrdl késziilé jegyzdkonyvvel kapcsolatos
szabalyokra a helyi onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.
(6) A jegyzOkonyv tartalmazza a helyi onkormdnyzati torvényben meghatarozottakon
kiviil:
a.) a KépviselS-testiilet iilésének idejét és helyét, jellegét, kezdetét és végét,
b.) a tdvolmaradt képvisel6k névsorat, ezen beliil az eldre bejelentett tdvolmaraddk nevét,
a hatdrozatképesség megallapitasat,
c.) az elfogadott napirendi pontok el6terjesztdit,
d.)" képvisel6i kérelem esetén kiilon rogzitve név szerint a nemzetiségi véleményt
tartalmazd szavazatokat, kiilon az iilésen elhangzott javaslatokra és kiilon az irasban
elGterjesztett javaslatokra adott szavazatokat,
e.) az elhangzott kérdéseket, valamint interpellacidkat, az azokra adott valaszokat,
tovabba a hatarozat nélkiil hozott dontéseket.

35.§ (1) A jegyzb6konyv elkészitésére, és a jegyzOkonyv aldirasara a helyi onkormanyzatokrol
sz0l0 torvény rendelkezései az iranyadodak.
(2) A jegyzokonyvet ketté példanyban kell elkésziteni.
(3) A jegyzOkonyv els6 példanydhoz mellékelni kell:
a.) a képviseld-testiileti iilés meghivdjat,
b.) a targyalt napirendi pontok irdsos anyagat, ideértve az irdsban Osszefoglalt szobeli
elGterjesztéseket is,
c) a rendelet tervezeteket, a megalkotott rendeletek és elfogadott hatarozatok
mellékleteit,
d) a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozd valasztasok eredményérdl szolo
jegyzbékonyvet,
e.) az irasban benytjtott kérdések, interpellaciok szovegét,
f.) a siirgdsségi inditvanyok szovegét és indokolasat,
g.) anépszavazast kezdeményez6 dokumentumokat.

" Médositotta 13/2012.(1X.28.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktober 1.
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(4) A jegyzOkonyvet a Hivatalban meg lehet tekinteni tigyfélfogadasi idében. A Képvisel6-
testiilet tiléseirdl késziilt jegyzOkonyvek Hivatalban torténd megtekintehetdségérdl a jegyzo
gondoskodik.

(5) A Képviseld-testiilet altal hozott, és jegyzOkdnyvben rogzitett hatarozatot kivonatban
meg kell kiildeni a hatarozatban érintetteknek.

36.§ (1) A képvisel6 — valasztdi érdekek képviseletével a KépviselS-testiilet dontéseinek
el6készitésével, végrehajtasuk szervezésével és ellendrzésével kapcsolatos - jogaira és
kotelezettségeire a helyi onkormanyzatokrol sz6ol6 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(2) A képviseld eskiitételére a helyi onkormdnyzatokrdl szolo torvény rendelkezései az
irdnyadodak.

37.§ (1) A képvisel dontéseit sajat meggy6zO6dése alapjan hozza. A képvisel6i mindségben
hozott dontéséért kizarolag jogszabaly altal meghatarozott esetekben vonhatd felelésségre.
Szavazatat megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.
(2) A képvisel6 a (1) bekezdésben foglalt jogai megsértése miatt a polgarmesterhez
fordulhat. A polgarmester koteles haladéktalanul intézkedni a sérelem megsziintetése
érdekében. A képviseld védelmében esetlegesen sziikséges birdsagi eljarast - a hivatalos
személyekre vonatkozo el6irasok alapjan - az onkormanyzat inditja meg.

38.8§ (1) A képviselonek a Képvisel-testillet munkdjaban vald részvételére a helyi
onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az irdnyaddak. A Képviseld-testiiletrdl valo
tavolmaradast az iilés el6tt a polgarmesternek kell bejelenteni.
(2) A képvisel6 Onkormanyzati tiigyekben felvilagositas kérésével kapcsolatos
jogositvanyaira a helyi 6nkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az iranyadoak.
(3) A képviseld barmely bizottsag tilésén tandcskozasi joggal valo részvételére, a bizottsag
feladatkorébe tartozo ligy megtargyaldsaval kapcsolatos javaslattételi jogosultsagara a helyi
onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.
(4) A képvisel$ - az onkormanyzat bizottsadga vagy a polgarmester atruhazott hataskorben
hozott dontésének feliilvizsgalata kezdeményezésére irdnyulé — jogosultsdgara a helyi
onkormanyzatokrol szo6lo6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.
(5) A képviselének a képvisel6i munkdjahoz sziikséges tajékoztatassal, tigyviteli
kozremitkodéssel, kozérdeki tigyben a Hivatalndl intézkedés kezdeményezésével
kapcsolatos jogosultsdgara a helyi dnkormanyzatokrdl szélo torvény rendelkezdései az
irdnyadodak.

39.82 (1) A helyi 6nkormanyzati és nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 képvisel6i
munkaja sordn a Hivatal helyiségeit hasznalhatja, eszkozeit dijmentesen igénybe veheti.
(2) A képviseloket, a nemzetiségi Onkormanyzat tagjait és a bizottsag tagjait, a
polgarmester, a jegyz6, a Hivatal dolgoz6i munkanapokon, munkarend szerinti id6ben
kotelesek fogadni.

40.§ (1) A képvisel6nek a testiileti munkaban valo részvétellel 6sszefiiggéen a munkavégzés
aldli felmentésére, az igy kiesett jovedelem megtéritésére a helyi onkormanyzatokrol szolé
torvény rendelkezései az iranyadoak.

2 Modositotta 13/2012.(IX.28.) nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktober 1.
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(2) A képvisel6 - a Képvisel6-testiillet képviseletével vagy megbizasabdl végzett
tevékenységével Osszefliggd — koltségeinek megtéritésére a polgarmesteri tisztség
ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az onkorményzati képviseldk tiszteletdijarol szold torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

41.§ (1) A KépviselO-testiilet esetében igazolt a tavollét:
a.) ha a képvisel6 onkormanyzati {igyben a polgarmester megbizdsabdl van tavol a
képviselS-testiileti iilésrdl, vagy
b.) ha a képvisel6 a hidnyzdsa okat a hidnyzast kovetd iilésen a Képviseld-testiilet elé
tarja és az a Képviseld-testiilet elfogadja.
(2) Bizottsagi iilés esetén igazolt a tavollét:
a.) ha a bizottsag tagja onkormanyzati tigyben a polgarmester, vagy a bizottsag elnokének
megbizasabdl van tadvol a bizottsagi iilésrdl, a bizottsag elndke dnkormanyzati tigyben a
polgarmester megbizasabdl van tavol a bizottsagi tilésrdl,
b.) ha a bizottsag tagja a hidnyzdsa okat a hianyzast kovetd bizottsagi {ilésen a bizottsag
elé tarja és azt a bizottsag elfogadja.
(3) telepiilésrészi onkormanyzati testiileti tilés esetében igazolt a tavollét:
a.) ha a testiilet nem telepiilési képvisel§ tagja a polgarmester, a Colorchemia
Telepiilésrészi Onkorményzati Testiilet (tovabbiakban: CTOT) elndke vagy a CTOT
elndkének megbizasabdl dnkorményzati iigyben van tavol a CTOT iilésérél,
b.) ha a testiilet tagja a hidnyzasa okat a kovetkezd testiileti tilésen a testiilet elé tarja és azt
a testtilet elfogadja.
(4) Igazolt a tavollét abban az esetben is, ha a képvisel6, bizottsag tagja vagy a CTOT nem
képvisel6 tagja onkormanyzati iigyben, olyan tisztségében, feladatkorében jar el, mely
tisztségére vagy feladatkorére Onkormanyzati dontéssel valasztottdk vagy delegaltak,
feltéve, ha a képviselS-testiileti {ilésrdl, bizottsdgi {ilésr6l vagy telepiilésrészi
onkormdanyzati testiileti {ilésrél vald tdvolmaradédsat KépviselO-testiilet esetében a
polgarmesternek, bizottsagi iilés esetében a bizottsag elndkének, CTOT iilése esetében a
CTOT elndkének el4zetesen bejelenti.

42§ (1) A képvisel6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére a helyi Onkormanyzat
képviselSk jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo torvény rendelkezései az iranyaddak.

(2) A vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasaval kapcsolatos jogkovetkezményekre a helyi
onkormanyzati képviselok jogalldsanak egyes kérdéseirdl szold torvény rendelkezései az
iranyaddak.

(3) A képviselének a vele szemben fenndlld Osszeférhetetlenségi ok bejelentésére,
megsziintetésére, az Osszeférhetetlen tisztségrdl vald lemondasara a helyi onkormanyzati
képviselSk jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo torvény rendelkezései az iranyaddak.

(4) A vagyonnyilatkozatot az Onkorményzati Képviselsk és  Polgarmester
Vagyonnyilatkozat Nyilvantartasba Vételével, Kezelésével és Ellendrzésével Foglalkozd
Bizottsdg tartja nyilvan és folytatja le a képvisel6 és a polgadrmester, valamint az
alpolgarmester  Osszeférhetetlenségének  kivizsgalasaval ¢és  vagyonnyilatkozatdanak
ellendrzésével kapcsolatos eljarast.

(5) Ha az 0Osszeférhetetlenségi vagy vagyonnyilatkozati eljarast kezdeményezd személy
bejelentésének alatamasztasara bizonyitékokat nem csatol, az Onkormanyzati KépviselSk és
Polgdrmester Vagyonnyilatkozat Nyilvantartasba Vételével, Kezelésével és Ellendrzésével
Foglalkozd Bizottsag érdemi vizsgdlat lefolytatdsa nélkiil javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet
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felé, hogy a Képviseld-testiilet allapitsa meg, hogy a képviselé vagy polgarmester esetében
az Osszeférhetetlenség nem 4l fenn, illetve a vagyonnyilatkozat megfelel a valosagnak.

43.8" (1) A telepiilési és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo jogi személyként, Papkeszi
kozség kozigazgatasi hatdrain beliil, egymads érdekeit kolcsonosen tiszteletben tartva latjak el
a torvényben meghatarozott feladataikat.
(2) A Képvisel6-testiilet feladat- és hatdskorének a helyi nemzetiségi onkormanyzat
testiiletére torténd atruhazasara a helyi onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az
irdnyadodak.

44.8" (1) A nemzetiségi onkormanyzat elnokével a polgarmester kapcsolatot tart.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat elnokét tajékoztatni kell a nemzetiségi 6nkormanyzat
miikodését érintd kérdésekrol.
(3) Az Onkormanyzat a Papkeszi Cigany Nemzetiségi Onkormaényzat (tovabbiakban:
PCNO) esetében viseli a postai szolgaltatasi dijakat, tovabba a Hivataldnak
kozremikodésével gondoskodik a kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasarol.

45.§ (1) A Képviseld-testiilet dontéseinek el6készitésére, illetve a dontések végrehajtasanak
ellendrzésére allando és ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.
(2) A bizottsag élén elnok 4ll.
(3) A Képviseld-testiilet a kovetkezd allandd bizottsagokat hozza 1étre:
a.) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag (tovabbiakban: PTKB);
tagjainak a szdma 5 {6
b.) Onkorményzati Képvisel6k és Polgdrmester Vagyonnyilatkozat Nyilvantartasba
Vételével, Kezelésével és Ellenérzésével Foglalkozd Bizottsag (tovabbiakban: VTB);
tagjainak a szama 3 f6
(4) A bizottsagok részletes feladatkorét a 1. melléklet, a tagok névjegyzékét a 3. fliggelék
tartalmazza.
(5) A Képviseld-testiilet a bizottsag elndkének helyettesitésére és munkdjanak segitésére a
bizottsag képvisel6 tagjai koziil alelnokot valaszthat.
(6) A bizottsagok megalakulasuktdl szamitott hisz napon beliil megalkotjak és elfogadjak
ugyrendjiiket, melyben meghatarozzdk a bizottsdg miikodésének rendjét, valamint a
bizottsag elnoke és alelndke kozotti feladatmegosztast.

46.§ (1) A bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasara a helyi onkormanyzatokrol sz6lé
torvény rendelkezései az iranyadoak.
(2) A bizottsag tagjai:
a.) szavazati joggal részt vesznek a bizottsag iilésein,
b.) részt vesznek a bizottsdg dontéseinek elOkészitésében, javasolhatjdk a bizottsag
feladatkorébe tartozo témakor napirendre tizését, mely napirend targyaldsara a bizottsag
legkozelebbi iilésén kertil sor,
c.) a bizottsag feladatkorébe tartozo tligyekben felvilagositast kérhetnek a jegyz6tdl, a
Hivatal munkatarsaitél. Amennyiben a felvildgositas érdemben, azonnal nem adhatd
meg, azt legkésdbb tizendt napon beliil irasban kell megadni a bizottsag tagjanak.

1> Modositotta 13/2012.(IX.28.) nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktober 1.
' Modositotta 13/2012.(IX.28.) nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktober 1.
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d.) elnoki megbizas alapjan képviselik a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tehetnek.
(3) A bizottsag nem képviseld tagjait a bizottsdg munkdja soran a képvisel6kkel azonos
jogok illetik meg.
(4) A bizottsag elnoke:

a.) 0sszehivja és vezeti a bizottsag tiléseit,

b.) kiadmanyozza a bizottsag dontéseit,

c.) figyelemmel kiséri a bizottsdg hatarozatainak végrehajtasat és

d.) képviseli a bizottsagot.

47.8 (1) A bizottsag tiléseit az elndk az tilést megel6zden legaldbb harom nappal elébb hivja
Ossze. A bizottsdg meghatdrozza azokat a napokat, amikor rendes iiléseit tartja.
(2) A Képvisel6-testiilet munkatervében meghatarozott esetekben csak a bizottsag tehet
el6terjesztést a KépviselS-testiilet elé.
(3) Az elndk sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat Ossze. A bizottsag tagjai szamara a
meghivodt az elSterjesztésekkel egyiitt - kivéve a rendkiviili tilést - meg kell kiildeni
(4) A bizottsagot a bizottsag elndke koteles 0sszehivni, ha a polgarmester, illetve a bizottsag
tagjainak 1/3-a a napirend megjelolésével a bizottsag tilésének Osszehivasat kezdeményezi.
Ez esetben az elndk a bizottsag iilését a kezdeményezés benyujtasatol szamitott harom
napon beliil koteles 6sszehivni.
(5) A képviselSk tandcskozasi joggal részt vehetnek barmely bizottsag iilésén.
(6) Az iilések meghivdit az iilés el6tt harom nappal a Hivatal hirdetd tdbldjara ki kell
fliggeszteni és a honlapon k6zzé kell tenni.
(7) A bizottsag iiléseirdl a napirendi pontok megjelolésével értesiteni kell a polgarmestert,
az alpolgarmestert, a telepiilésrészi onkormanyzat vezetdjét és a jegyzot.

48.§ (1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozataldra a helyi 6nkormanyzatokrol
520106 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(2) A bizottsag {iléseir6l a tandcskozds lényegét és szamozott dontéseit tartalmazo
jegyzOkonyvet kell késziteni.
(3) A bizottsag miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket a jegyz6 koteles
biztositani.
(4) A Képvisel6-testiilet altal atruhdzott hatdskorben hozott dontésekrdl kiilon
nyilvantartast kell vezetni.
(5) A bizottsagi tag dontéshozatalbol vald kizdrdsara a helyi dnkormanyzatokrdl szolo
torvény rendelkezései az iranyadoak.

49.§ (1) A KépviselO-testiilet esetenkénti feladatokra, meghatarozott kérdés
megvizsgalasara, javaslatat kidolgozasara ideiglenes bizottsdgot hozhat 1étre.
(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatdsanak terjedelmét a Képviseld-testiilet
esetenként hatdrozza meg.
(3) Az ideiglenes bizottsdg miikodésére az allandd bizottsagok mikodésére vonatkozo
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.
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50.8" (1) Colorchemia telepiilésrész eltérd arculata, érdekei és a lakossag onkormanyzati
érdekeit szolgdld onszervezddd képessége erdsitése céljabol telepiilésrészi onkormanyzatot
hoz létre, Colorchemia Telepiilésrészi Onkormanyzati Testiilet elnevezéssel.
(2) A telepiilésrészi onkormdanyzat tagjait a Papkeszi valasztopolgarokbdl a Képviseld-
testiilet valasztja meg.
(3) A telepiilésrészi dnkormdnyzat tagjainak szama: 6t 6. Ot tagja koziil egy telepiilési
képviseld, aki a telepiilésrészi onkormanyzati testiilet vezetdje, és 4 valasztopolgar.

51.§ A CTOT tagjaira jeloltet allithat a helyi 6nkorményzati képviseldk és polgarmester
valasztasan, Papkeszin valasztdjoggal rendelkezd valasztdpolgarok koziil:

a.) a polgarmester,

b.) barmelyik képviseld.

52.§ (1) A CTOT miikodésiik szabalyait — a helyi énkormanyzatokrdl sz6lé tdrvény és a
rendelet bizottsdgokra vonatkozo rendelkezések figyelembevételével — maguk hatdrozzak
meg.
(2)A CTOT feladatkorét a 1. melléklet, a tagok névjegyzékét a 3. fiiggelék tartalmazza.
53.§ (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.
(2) A polgarmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére a helyi dnkormanyzatokrol
sz0l6 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(3) A polgarmesterrel szemben felmeriild Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével
kapcsolatosan a helyi onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(4) Amennyiben a polgdrmester az Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével kapcsolatos
kotelezettségének nem tett eleget, a KépviselS-testiilet ezzel kapcsolatos eljardsara a helyi
onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(5) A Képviseld-testiiletnek a polgarmesterrel szemben a torvényben meghatarozott okok
miatti keresetinditdsi jogosultsidgara a helyi oOnkormanyzatokrol szdlé torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

54.§ (1) A polgarmester biztositja az onkormanyzat demokratikus miikodését, széleskor(i
nyilvanossagat. Tevékenységével hozzajarul Papkeszi fejlodéséhez, els6dleges feladata a
telepiilés fejlesztése, a kozszolgaltatdsok szervezése, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag
onszervezddo kozosségeivel egyiittmikodve.
(2) A polgarmester gondoskodik arrol, hogy az dnkormanyzat szervei tevékenységiiket
hatékonyan lassak el, segiti a képvisel6k munkajat, osszehangolja a bizottsagok miikodését.
(3) A polgarmesternek a bizottsagi dontések végrehajtasa felfiiggesztésével kapcsolatos
jogosultsagara, a felfiiggesztést kovetéen a KépviselO-testiilet eljarasara a helyi
onkormanyzatokrdl szo6l6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.
(4) A polgarmesternek a képviseld-testiileti dontés ismételt targyaldsara - ha a dontést az
onkormanyzat érdekeit sértdnek tartja - irdnyuld kezdeményezésével kapcsolatos
jogosultsagara a helyi onkormanyzatokrdl sz6l6 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(5) A polgarmester az Onkormanyzat érdekeit sérté képviselS-testiileti dontés
tjratargyaldsat 30 perces sziinet elrendelést kovetéen kezdeményezheti.

> Médositotta 19/2011.(XI1.2.) onkorményzati rendelet. Hatalyos 2012. januar 1.
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(6) Az Oonkormdnyzat érdekeit sértd képviseld-testiileti dontés ismételt targyaldsa tett
kezdeményezésének tekintendd a polgarmester altal kifogasolt képviseld-testiileti dontést
kovetden megkiildott, képviseld-testiileti iilés Osszehivasara szold meghivd, amelynek
napirendjén szerepel az onkormdanyzat érdekeit sérté dontés tjratargyaldsa.

(7) A polgarmester a (6) bekezdésben meghatarozottak végrehajtdsa érdekében Képviseld-
testiilet iilését — a polgarmester mérlegelésétdl fiiggben — a polgarmester altal az
onkormanyzat érdekeit sérté dontést hozott képviseld-testiileti iilés bezdrasatol szamitott
24 6ran beliili idépontra is Ossze lehet hivni. A Képvisel6-testiilet 6sszehivasara barmilyen
értesitési mod igénybe vehetd. A bekezdés alkalmazdsa korében az 10. § (7) bekezdés
szabalyait nem kell alkalmazni.

55.§ (1) A polgdrmester oOnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatainak,
hatdskoreinek ellatasara a helyi onkormanyzatokrol szold torvény rendelkezései az
iranyadoak.
(2) A polgarmesternek a Hivatallal kapcsolatos irdnyitdsi jogkorére a helyi
onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.
(3) A polgarmesternek a hivatali - az Onkormdnyzatai dontések el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos - tevékenysége meghatarozasaval, a jogszabaly A&ltal
hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyek, hatdsagi jogkorok ellatasaval Osszefiiggd jogaira
és kotelezettségei a helyi onkormanyzatokrol szOl6 torvény rendelkezései az iranyaddak.
(4) A polgarmesternek a Hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak, munka- és tigyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasdra irdanyuld elOterjesztésére a helyi onkormdanyzatokrol szold
torvény rendelkezései az iranyadoak.
(5) A polgdrmester, a jegyz6 esetében a helyi Onkormanyzatokrdl széld torvény
rendelkezéseinek megfeleléen gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat.

56.§ (1) A polgarmester felelés az Onkormdnyzati rendeletek végrehajtdsaért. Ezen
kotelezettségét a jegyzd kozremiikodésével teljesiti.
(2) A polgarmester a telepiilés polgaraival vald kozvetlen kapcsolattartdas érdekében
fogadonapot tart az tigyfélfogadasi rend szabalyai szerint, amelyet a 6. melléklet tartalmaz.

57§ (1) Az alpolgarmester valasztasara a helyi Onkormanyzatokrdl szolé torvény
rendelkezései az irdnyadoak.
(2) Papkeszi Kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete egy tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt.
(3) Az alpolgarmester vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségére a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0lo torvény rendelkezései az irdnyadoak.
(4) Az alpolgarmesterrel szemben felmeriil6 Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével
kapcsolatosan a helyi onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az iranyadoak.
(5) Amennyiben az alpolgdrmester az 0Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével
kapcsolatos kotelezettségének nem tett eleget, a Képviseld-testiilet ezzel kapcsolatos
eljarasara a helyi onkormanyzatokrol sz0l6 torvény rendelkezései az iranyadodak.
(6) A Képvisel6-testiiletnek az alpolgdrmesterrel szemben a torvényben meghatdrozott
okok miatti keresetinditasi jogosultsagara a helyi onkormanyzatokrol szolod torvény
rendelkezései az irdnyadoak.
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58.§ (1) Az alpolgarmester a polgdrmester altal meghatarozott esetekben, meghatarozott
id6szakra, valamint tartds tavolléte — tiz napot meghalad6 tavollét- esetén helyettesiti a
polgarmestert.
(2) Az alpolgarmester
a.) ellatja a polgarmestertdl kozvetlentil kapott feladatokat,
b.) segiti a KépviselO-testiilet bizottsagainak tevékenységét, a bizottsagi {iiléseken
tanacskozasi joggal részt vehet.
(3) A polgarmester és az alpolgdrmester kozott létrejovo feladatmegosztast irasban koteles
rogziteni, és a képvisel6knek is megkiildeni.

59.8'¢ (1) A jegyzonek:
a.) a Hivatal vezetésével,
b.) az Onkormdnyzat mtikddésével dsszefiiggd feladatok ellatasaval,
c.) a hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjének szabalyozasaval,
d.) a Hivatal koztisztviselGit érinté munkaltatoi jogok gyakorlasaval,
e.) a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatdsi iigyek dontésre torténd
el6készitésével és
f) a hatdskorébe utalt {igyekben valé dontéssel kapcsolatos jogositvanyaira és
kotelezettségeire a helyi Onkormanyzatokrdl szolo torvény rendelkezései az
irdnyadoak.
(2) A jegyzének a bizottsagi iiléseken, a képviselS-testiileti iilésen torténd részvételével
kapcsolatos jogosultsagara, a Képvisel6-testiilet, a bizottsag, a polgarmester jogszabalysértd
dontésének észlelésével kapcsolatos kotelezettségére a helyi onkormdanyzatokrol szold
torvény rendelkezései az iranyaddak.
(3) A jegyz6 a Képviseld-testiilet, a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsagok elndkei,
a telepiilésrészi Onkormanyzat, valamint a nemzetiségi onkormanyzat igénye esetén
jogértelmezési kérdésben allasfoglaldst ad.
(4) A jegyz6 a KépviselO-testiilet, a tisztségvisel0k, a bizottsagok és a telepiilésrészi
onkormdnyzat, valamint a nemzetiségi dnkormanyzat részére folyamatos tdjékoztatast ad a
feladatkoriiket érintd jogszabalyi valtozasokrol.
(5) A Hivatal hatosagi tevékenységével Osszefiiggd iigyek intézésére tigyfélfogadast tart.
Az tigyfélfogadas rendjét a 6. melléklet tartalmazza.

60.§ Az jegyz6 kinevezésére a helyi onkormanyzatokrdl szolo torvény rendelkezései az
iranyaddak.

61.§ A Hivatal feladataira a helyi onkormanyzatokrol szold torvény rendelkezései az
irdnyadoak.

62.§ (1) A lakossaggal valo egytittmiikodés, kapcsolattartds formai kiilondsen:
a.) helyi népszavazas és népi kezdeményezés,
b.) kozmeghallgatas,
c.) falugytilés és
d.) képviseldi fogadoodra.

' Modositotta 13/2012.(IX.28.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktober 1.
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(2) A képvisel6-testiilet - az éves koltségvetésben meghatarozott 0sszeg erejéig - anyagilag
is tAmogatja a lakossagi onszervez6dd kozosségeket, igy kiilondsen a helyi egyesiiletek,
klubok, telepiilési érdekeket szolgald alapitvanyok, miikodését, a telepiilésnek hirnevet
szerz0, vagy azt Oregbitd maganszemélyek tevékenységét és veliik egytittmiikodik.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott tdmogatds szabalyairdl onkormdnyzati rendeletet
alkot.

(4) A képvisel6-testiilet a lakossaggal vald kapcsolattartas és a helyi kozélet
nyilvanossdganak biztositasa érdekében és a folyamatosan kozszolgalati tajékoztatas
érdekében lehetleg kéthavonta megjelend Ujsagot ad ki.

63.§ Papkeszi Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a helyi népszavazds és népi
kezdeményezés szabalyait 6nallé6 6nkormanyzati rendeletben allapitja meg.

64.§ (1) A kozmeghallgatasra a helyi dnkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az
iranyaddak.
(2) A kozmeghallgatds helyét és idOpontjat tizenot nappal korabban kell a lakossag
tudomasara hozni.
(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.
(4) A kozmeghallgatds vezetésére a Képviselo-testiilet {ilésvezetési szabalyait kell
alkalmazni az alabbi eltérésekkel:
a.) a kozmeghallgatds valamennyi résztvevdjét megilleti a tandcskozas joga,
b.) a feltett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal valaszolni kell,
c.) ha nincs mod az azonnali valaszaddsra, vagy a valaszadas, az intézkedés mas szerv
hataskorébe tartozik, a panaszok és kozérdekli bejelentésekkel kapcsolatos torvényi
rendelkezések szerint kell eljarni.

65.§ (1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdeki targykorben, illetdleg a jelentsebb
dontések sokoldalti el6készitése érdekében - az dllampolgarok és a tarsadalmi szervezdédések
kozvetlen tdjékoztatasa, a vélemények megismerése céljabdl — falugytilést hivhat ossze.

(2) A falugytlés a polgarmester vezeti.

(3) A gytilésre meg kell hivni mindazokat, akiknek meghivasa a Képviseld-testiilet iilésére

is kotelezd.

(4) A falugytilés idSpontjardl, targyardl és helyérdl tajékoztatni kell a lakossagot.

(5) A falugytlésrdl emlékeztetdt kell késziteni, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

66.§ (1) Colorchemia telepiilésrészen €16 lakossagot érint6, kiemelkedéen fontos
telepiilésfejlesztési, rendezési és kozszolgaltatasi tigyekben - a helyi lakossdg véleményének
megismerése céljabol - telepiilésrészi tandcskozas tarthato.

(2) A telepiilésrészi tandcskozast a polgarmester vagy a CTOT elndke hivja dssze.

(3) A tanacskozasra meg kell hivni a CTOT elndke altal dsszehivott tandcskozas esetén a

polgarmestert, a képviselGket, a jegyzot, a Hivatal targy szerint illetékes munkatarsat.

(4) A tanacskozasrol feljegyzés késziil. A feljegyzés elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

67.§ (1) A KépviselS-testiilet tagjai lakossaggal vald kozvetlen kapcsolattartas érdekében
képviseldi fogaddodrat tarthatnak.
(2) A képvisel6i fogadoodrdkon elhangzott panaszokrdl, kozérdek(i bejelentésekrdl a
képviseld feljegyzést készit. A feljegyzés alapjan a sziikséges intézkedések megtételérdl a
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panaszokkal ¢és kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos torvényi rendelkezéseknek
megfelelden a jegyzd gondoskodik.

(3) A képviseldi fogaddodra rendjét a képviseld nyilatkozata alapjan minden év janudr 31-ig
jegyzOkonyvben rogzitik, amely tartalmazza a fogadodra helyét és idépontjat.

(4) A jegyzOkonyv tartalmat a Hivatal hirdet6tablajan és a telepiilés Honlapjan kozzé kell
tenni.

68.§ (1) Az Onkormanyzat éves koltségvetése alapjan a helyi dnkorményzatokrdl sz6ld
torvényben, a koltségvetési torvényben és mads jogszabdlyban meghatdrozott feltételek
mellett gazdalkodik.
(2) Az Onkorményzat koltségvetési eléiranyzatanak év kozbeni &tcsoportositasara a
feladatok ellatasa érdekében a polgarmester kezdeményezésére és a Képviseld-testiilet
engedélyével keriilhet sor.
(3) A Képviseld-testiilet a koltségvetési, tovabba a zarszamadasi rendelet elfogadasakor
bemutatandd mérlegek és kimutatdsok tartalmi kovetelményeit — az allamhdaztartasrol
sz0lo torvény szabalyaira tekintettel allapitja meg.
(4) Az 3. melléklet a koltségvetési rendelethez kapcsolddoan tartalmazza
a.) Az dnkormanyzati hitelek, kolcsénok alloménya (3/1. melléklete)
b.) Az onkormanyzati bevételek és kiaddsok Osszesitd kimutatasa, koltségvetése (3/2.
melléklete és 3/3. melléklete)
c.) A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitése évenkénti bontasban és sszesitve
(3/4. melléklet)
d.) A kozvetett tdmogatasok (3/5. melléklet)
(5) A 4. melléklet a zarszdmadasi rendelethez kapcsoléddan tartalmazza:
a.) Az dnkormanyzati hitelek, kolcsonok alloménya (4/1. melléklet)
b.)'” A helyi 6nkormanyzat 6sszevont mérlege (4/2. melléklete)
c.) A vagyonmérleg értékelése (4/4. melléklet)
d.) A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitése évenkénti bontdsban és dsszesitve
(4/5. melléklet)
e.) A kozvetett tdimogatasok (4/6. melléklet)
f.) Pénzmaradvany kimutatas (4/7. melléklet)
(6) A Képvisel6-testiilet a koltségvetés elGterjesztésekor, valamint a zarszamadas
elfogaddsakor a jogszabalyokban rogzitett kotelezé elbirdsokon tilmenden dontései
megalapozasahoz tobblet vagy sajatos informaciokat nem igényel.

69.§ (1) A polgarmester az Onkorményzat nevében kotelezettséget vallalhat.
(2) A polgarmester a kotelezettségvallalds és az utalvanyozas rendjét a Hivatal tigyrendje
szabalyozza.
(3) A kotelezettségvallaldsra vonatkozo ellenjegyzés rendjét a Hivatal {igyrendje
szabalyozza.

70.§ (1) A KépviselS-testiilet az Onkormanyzat tevékenységei koziil a kovetkezdket sorolja
be az alaptevékenység korébe tartozd bevételek kozé:

a.) kamat, kotbér, birsag, kartérités,

b.) az adok visszatéritésébdl szarmazod pénzdsszeg (atvett)

7 Médositotta 13/2012.(1X.28.) 5nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktober 1.
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c.) lakas és telekforgalmazassal kapcsolatos bevételek,
c.a.) onkormanyzati bérlakasok eladasabdl és bérbeaddsabol szarmazo bevételek,
c.b.) épitési telkek értékesitésébdl szarmazo bevételek alaptevékenység esetén
d.) haszonbérleti dij
e.) kozminyilvantartasok, adatszolgaltatasok
f.) sporttevékenységek szervezése, lebonyolitdsa és az ezzel kapcsolatos feladat
ellatasa
h.) tarsadalmi-csaladi iinnepek szervezéseinek bevételei.
(2) Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositasaba az alabbi bevételek tartoznak:
a.) piaci helypénzbdl szarmazo bevételek,
b.) épitési telkek, épiiletek, épitmények értékesitésébdl szarmazd bevételek,
c.) onkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanok bérbeadasabdl,
d.) osztalék bevételbdl,
e.) részvény értékesitésbol.
f.) selejtezett targyi eszkoz értékesitésébdl szarmazo bevételek.
(3) A rendelet 5. melléklete tartalmazza az allamhdaztartasrol szOl6 torvény, a koltségvetési
szervek jogallasarol és gazdalkodasardl szolo torvény, és az allamhaztartas mikodési
rendjérél szolé kormanyrendelet szabdlyainak megfeleléen, Papkeszi Kozségi
Onkorményzat, mint torzskdnyvi szerv altal ellatott alap- és kiegészité tevékenységek
felsorolasat.

71.§ (1) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletei:
a.) 1. melléklet: A Képviseld-testiilet bizottsdgainak és a telepiilésrészi onkorméanyzat
feladatkore
b.) 2. melléklet: Az Onkormdanyzat dnként vallalt feladatai
c.) 3. melléklet: A koltségvetési rendelet elfogadasakor bemutatandd mérlegek és
kimutatasok tartalmi kovetelményeinek meghatarozasa
d.) 4. melléklet: A zarszdmadasi rendelet elfogaddsakor bemutatandé mérlegek és
kimutatasok tartalmi kovetelményeinek meghatarozasa
e.) 5. melléklet: Az Onkorményzat, mint torzskonyvi szerv alap- és kiegészits
tevékenységének meghatarozasa
f) 6. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa, munka- és
ugyfélfogadasi rendje
(2) A Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat fiiggelékei:
a.) 1. fiiggelék: Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének tagjai
b.) 2. fiiggelék: KépviselS-testiileti iilésre meghivanddk jegyzéke
c.) 3. fliggelék: Bizottsagi tagok és a Telepiilésrészi onkormanyzat névjegyzéke
d.) 4. fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal {igyrendje
e.) 5. fliggelék: Hatdlyos onkormdanyzati rendeletek jegyzéke
(3) A fiiggelékek naprakész allapotban tartasardl a jegyzd gondoskodik.

72.§ Ez a rendelet 2011. marcius 1-jén lép hatalyba.
73.§ Hatalydt veszti Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének az

Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz6lo 17/2005. (X.28.) dnkormanyzati
rendelete.
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Raczkevi Lajos
polgarmester

A rendelet kihirdetve: 2011. februar 11.
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1. melléklet a 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet bizottsagainak és a Colorchemia Telepiilésrészi Onkormanyzati
Testiilet feladatkore

1. Bizottsagok altalanos feladat és hataskore

1.1 A bizottsdgok miikodésének koltségeir6l a Képvisel-testiilet a koltségvetésben
elkiilonitve gondoskodhat.
1.2. A bizottsagok miikodésének tigyviteli feladatait a Hivatal jegyzd altal kijelolt dolgozdja
latja el.
1.3. A bizottsagok kozremiikodnek a Képviseld-testiilet altal a feladatkoriikbe rendelt
onkormanyzati feladat ellatasaban. Ennek soran:
1.3.1 véleményezik a KépviselS-testiileti elSterjesztéseket,
1.3.2. kozremlikodnek az Onkormanyzat rendeleteinek, kozéptava programjainak
elkészitésében, kidolgozzdk a KépviselO-testiilet altal meghatdrozott elOterjesztéseket,
kozremikodnek a Képviseld-testiilet tajékoztatasaban,
1.3.3. felkérés alapjan kozremiikodnek a Képvisel6-testiilet dontéseit megalapozo altalanos
iranyelvek kidolgozasaban,
1.3.4. kozremlkodnek a feladatok rangsoroldsdban és a feladat-ellatds fenntartasi,
fejlesztési szempontjainak, a feladat-ellatas helyi politikajanak kialakitasaban,
1.3.5. az 6nkormdnyzati feladat ellatasat érintd lényeges kérdésben allasfoglalasukkal a
Képvisel6-testiilethez fordulhatnak,
1.3.6. szervezik és ellendrzik a Képvisel6-testiilet dontéseinek hatékony, gazdasagos és
jogszer(i végrehajtasat,
1.3.7. figyelemmel kisérik a feladatkoriikbe rendelt onkormanyzati tevékenység alakulasat,
1.3.8. szervezik a feladatkoriikbe rendelet onkormdnyzati feladat hatékony elldtdsanak
biztositasat,
1.3.9. szervezik a feladatkoriikbe rendelt onkormanyzati tevékenységeknek
1.3.9.1. az 6nkormanyzat szervezetei,
1.3.9.2. az 6nkormanyzat szervezetei és mas szervezetek,
1.3.9.3. az dnkormanyzat és mas onkormanyzatok kozotti 6sszehangoldsat, véleményezik
az dnkormdényzati feladat ellatasdra iranyuld megallapodés-tervezeteket,
1.3.10. kozremtikodnek a lakossag tajékoztatasdban,
1.3.11. ellendrzik a Képviseld-testiilet hivatalanak a KépviselO-testiilet dontéseinek az
el6készitésére, illetdleg végrehajtasara iranyuld munkajat. Ha a Hivatal tevékenységében a
KépviselS-testiilet céljaitol valod eltérést, az Onkormadnyzati érdek sérelmét, vagy a
szlikséges  intézkedés  elmulasztdsat  észlelik, a  polgarmester  intézkedését
kezdeményezhetik.
1.4. A bizottsagok
1.4.1. Ellatidk a Képviselo-testiilet altal a résziikre megallapitott feladatokat és
hataskoroket.
1.4.2. Gyakoroljak a Képvisel6-testiilet altal rdjuk ruhdzott onkormanyzati hataskoroket.
1.4.3. Allast foglalnak a Képvisels-testiilet &ltal meghatarozott eléterjesztések érdemi
kérdéseiben.
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2. Onkormanyzati képvisel6k és polgarmester vagyonnyilatkozat nyilvantartasba
vételével, kezelésével és ellendrzésével foglalkozo6 Bizottsag Feladat és hataskore

2.1. A bizottsag alapvetd feladatai:
2.1.1. igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérd],
2.1.2. nyilvantartdst vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrdl, tovdbba az azokhoz
kapcsolodd egyéb iratokrol,
2.1.3. hozzaférhetévé teszi a polgarmesteri, alpolgdrmesteri és a képviseldi
vagyonnyilatkozatokat,
2.1.4. vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén felhivja az érintettet az
ellendrzéshez sziikséges azonositd adatok kozlésére,
2.1.5. ellatja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,
2.1.6. Osszeférhetetlenségi eljarast lebonyolitja.

2.2. Vagyonnyilatkozatok atvételének eljarasa:
2.21. A Hivatal tajékoztatdst és nyomtatvanyokat ad kozre vagyonnyilatkozattételi
kotelezettségekkel kapcsolatosan az érintettek szamara.
2.2.2. A vagyonnyilatkozatok atvételére Bizottsagi iilés keretében keriil sor, melyrdl
jegyzokonyv késziil.
2.2.3. Az atvételi eljaras folyaman nyilvantartasba veszik a polgarmester, képviseldi és
hozzatartozdi nyilatkozatokat, amelyrdl a Bizottsag igazolast 4allit ki a nyilatkozatot tevd
részére.
224. Az atvételi eljaras lefolytatdsa utdan a Hivatal utjdn gondoskodik a
vagyonnyilatkozatok biztonsagos tarolasardl, illetve a polgarmesteri és képviseldi
nyilatkozatok megtekinthetdségérol.

2.3. A Bizottsag vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ellendrzési eljarasa:
2.3.1. A helyi 6nkorményzati képvisel6k jogalldsanak egyes kérdéseirdl szolo torvény
rendelkezése alapjan a Bizottsagnal barki ellendrzést kezdeményezhet. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasdnak csak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozd tényallitas esetén van helye.
2.3.2. Amennyiben az eljarasra irdnyul6 kezdeményezés nem jel6li meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogdsolt részét és tartalmat, a bizottsdg elndke felhivia a
kezdeményezbt a hidny potlasara. Ha a kezdeményezd tizendt napon beliil nem tesz
eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a bizottsag
elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.
2.3.3. Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre irdanyuld kezdeményezés 1j tényallitast, illetve adatot
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — 4j tényallitas nélkiili —
ismételt kezdeményezést a bizottsag elnoke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasithatja.
2.3.4. A Bizottsag eljarasara a KépviselO-testiilet zart tilésére vonatkozo6 szabalyokat kell
alkalmazni.
2.3.5. Az ellendrzésben érintett az eljaras soran a vagyonnyilatkozatokat kezeld bizottsag
felhivasara koteles a sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban feltiintetett
adatokra vonatkozo azonosito adatokat tizenot napon beliil, irasban bejelenteni.
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2.3.6. A vagyonnyilatkozat megtételére szolgdld nyomtatvanyon szereplé adatkorrel
kapcsolatosan kérhet azonosité adatokat. Az azonosité adatok korébe tartoznak — a
teljesség igénye nélkiil - a kovetkezdk:
2.3.6.1. a hozzatartozokra vonatkozoan pl. sziiletési id6, hely, anyja neve, allandd
lakasanak cime, stb.,
2.3.6.2. az ingatlanokra vonatkozoan pl. az ingatlan pontos cime — telepiilés, keriilet, tt,
utca, hsz. - stb,,
2.3.6.3. a gépjarmuivekre vonatkozoan pl. a személygépkocsi, tehergépjarmii, autobusz,
motorkerékpar rendszdma, alvazszama, stb.,
2.3.6.4. a védett mialkotdsra, gytjteményre vonatkozoan pl. a mialkotas alkotojanak
neve, az alkotds cime, a gyljtemény megnevezés stb.,
2.3.6.5. az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény,
kotvény, részjegy, nagy értékii biztositas stb.) vonatkozdan pl. azok sorszdma stb.,
2.3.6.6. a takarékbetétben elhelyezett megtakaritdsra vonatkozdan pl. pénzintézet neve,
betétkonyv szdma és az abban elhelyezett 0sszeg stb.,
2.3.6.7. a pénzintézeti szamlakovetelésre vagy mds, szerzddés alapjan fennalld
pénzkovetelésre vonatkozdan, pl. a pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve, lakcime,
a kovetelés Osszege, a szerzddés (kovetelés) kelte, lejarati ideje stb.,
2.3.6.8. a maganszeméllyel szembeni tartozdsra vonatkozdan pl. a hitelezd neve,
lakcime, a tartozas Osszege, kelte, lejarati ideje stb.,
2.3.6.9. a gazdasagi tarsasagban fennallo tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozoan
pl. cégbejegyzés szama, a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereségbdl vald részesedés
stb.
2.3.7. Az eljards eredményérdl a Bizottsdg a soron kovetkez6é Képvisel6-testiileti {ilésen
koteles tajékoztatast adni.
2.3.8. A vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés a Képvisel6-testiilet at nem
ruhazhato hataskorébe tartozik.
2.3.9. A vagyonnyilatkozatokra vonatkozo azonositd adatokat az eljaras lezarasat koveto 8
napon beliil tordlni kell.
2.4. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatvédelem:
2.4.1. A Bizottsdg az atvett vagyonnyilatkozatokrdl nyilvantartast vezet. (A nyilvantartas
tartalma, elemei: nyilvantartdsi szam, név, nyilvantartdsba vétel id6pontja, bizottsagi
elndk aladirdsa). A nyilvantartasba vételrdl és szamarol a Bizottsag igazolast allit ki. A
beérkezett vagyonnyilatkozatok boritékat nyilvantartdsi szdmmal, nyilvantartasba
vételének idopontjaval és Bizottsagi tagok pecséttel, alairassal latjak el.
242. A polgarmester, az alpolgarmester ¢és az Onkormdnyzati képviseld
vagyonnyilatkozata nyilvanos. A vagyonnyilatkozat a Hivatalban megtekinthetd.
2.43. A hozzatartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellendrzéséhez szolgaltatott
azonositd adatok, valamint a polgdrmester, az alpolgdrmester és az Onkormanyzati
képvisel6 vagyonnyilatkozatdnak ellendrzéséhez szolgaltatott azonosité adatok nem
nyilvanosak, azokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, kizarolag ellendrzés céljabdl,
zart 1ilés keretében.
2.4.4. Az iratokba vald betekintéskor betekintési lapot kell késziteni. (A betekintési lap
tartalma: datum, betekinté neve, lakcime, személyi szdma, alairdsa, tovdbba mibe kérte
betekintését.)
2.4.5. Az ellenGrzés soran bekért adatok és atvett tovabbitott iratokrol kiilon igazolast allit
ki az ellendrzés ald vont személy részére. Az ellendrzési eljarashoz szolgaltatott azonosito
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adatokat az eljarast kovetéen, a KépviselO-testiileti beszamolo megtétele utdn 8 nappal
meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet készit.

24.6. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat egytittesen a Hivatal
pancélszekrényében a tobbi irattdl elkiilonitetten kezeli a személyi tigyekeért felelds
koztisztviselo.

2.4.7. A hozzéatartozok vagyonnyilatkozatat és a vagyonnyilatkozatok ellendrzéséhez
szolgaltatott azonosité adatokat tartalmazé dokumentumot, valamint a polgdrmester, az
alpolgarmester és az onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozatanak ellenérzéséhez
szolgdltatott azonositdo adatokat tartalmazo dokumentumot - a veliik kapcsolatos
tényleges, az ellendrzéshez kapcsolddo eljarasi cselekmények idStartamat kivéve — zart
boritékban kell tarolni. A boritékra a Bizottsdg ravezeti nyilvantartdsi szamat,
nyilvantartdsba vételének idépontjat, ellatja aldirdsaval, tovabba hivatali pecsétekkel a
titkossag biztositasa érdekében.

3. Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag feladat és hataskore

3.1. Véleményezi:
3.1.1. az onkormanyzat gazdasagi programjait, a koltségvetés tervezetét, s a koltségvetés
modositasait és a zarszamadast,
3.1.2. a gazdasagi, pénziigyi kihatdsu elSterjesztéseket,
3.1.3. az dnkormanyzatot érintd vallalkozas-fejlesztési elképzeléseket,
3.14. az Onkormdnyzati intézmény alapitdsat, gazdasagi tdrsasag, intézményiranyitd
tarsulas létrehozdasat vagy javaslatot tehet ilyen dontés meghozatalara,
3.1.5. az 6nkormanyzati ingatlanok licit induld, illetve eladasi arat,
3.1.6. intézmény megsziintetése, atszervezése miatt feleslegessé valt onkormanyzati
tulajdonu alléeszk6zok hasznositasardl, illetve atcsoportositasardl, értékesitésérol,
3.1.7. az 6nkormanyzati tulajdonban 1év$ foldteriiletek bérleti, illetve haszonbérleti dija,
mértéke megallapitasanak elveit,
3.1.8. az ujrahasznositdsra alkalmassa tett allami tulajdonban 1évd foldnek a telepiilési
onkormanyzat tulajdondba vald ingyenes atvételérd],
3.1.9. a gazdasagi és pénziigyi ellenérzések éves programjat,
3.1.10. az atfogd, kiilonboz6 idétava telepiilésfejlesztési koncepciokat, terveket,
programokat,
3.1.11. a nemzeti értékhatart meghalad6 0sszegli onkormdnyzati beruhdzasok programjait.
Allast foglal az Onkorményzat fejlesztési javaslatokkal, igényekkel kapcsolatban.
3.1.12. a Képviseld-testiilet dontése el6tt a telepiilésrendezési terveket,
3.1.13. a belteriiletbe vonasok megvalositasi iitemtervét, munkarészeit, koltségvetési
kihatésait,
3.1.14. a kozlekedés feltételeinek javitdsaval, a forgalomszervezéssel kapcsolatos
koncepcidkat, javaslatokat, fejlesztési elképzeléseket,
3.1.15. zart iilésen véleményezi egyéb beszerzések esetében az ajanlati felhivast, vagy az
ajanlati dokumentaciét. Meghivasos eljdras esetén zart {iilésen véleményezi - az
ajanlattételre felkért vallalkozok felé torténd megkiildés esetén - az ajanlati felhivast, illetve
az ajanlati dokumentaciét,
3.1.16. zart tilésén véleményezi az onkormanyzat fejlesztésnek mindsiild beszerzései esetén
az ajanlati felhivast, illetve az ajanlati dokumentacidt kozzététele eldtt, illetve meghivasos
eljaras esetén az ajanlattételre felkérni kivant vallalkozok felé tortén6 megkiildés el6tt,
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3.1.17. zart ilésén véleményezi az Onkormanyzat fejlesztésnek mindsiil6 beszerzései esetén
az el6készitd bizottsag altal osszeallitott javaslatot.

3.2. Javaslatot tesz:
3.2.1. dolgoz ki az dnkormanyzat sajat bevételei novelésének lehetdségére,
3.2.2. tehet 1j helyi ad6 bevezetésére, illetve véleményezi az ilyen irdnyt javaslatokat,
3.2.3. hitelek felvételére, kotvénykibocsatasra, s véleményezi az ilyen iranya
kezdeményezéseket,
3.2.4. érdekeltségi szabalyozok kialakitasara, illetve véleményezi az ez iranyu tervezeteket,
3.2.5. a privatizalhatd, valamint vallalkozasba adhaté vagyoni kor kijelolésére,
3.2.6. dolgoz ki az dnkormanyzat bérlet utjan hasznosithaté vagyontargyai bérleti dijaira,
3.2.7. az oOnkormanyzatokat megilleté tulajdonosi jogok gyakorldsdra, kotelezettségek
teljesitésére,
3.2.8. a kozség kiilonbozd teriiletei kozott meglévd ellatasi szintkiilonbségek mérséklésének
modjéra,
3.2.9. dbnkormanyzati tulajdonu teriiletek hasznositasara, felhasznaladsara,
3.2.10. kornyezeti artalmak csokkentésére.

3.3. Ellendrzi, figyelemmel kiséri:
3.3.1. az 6nkormanyzati vagyon kezelését,
3.3.2. az oOnkormdanyzati vagyon miikodtetésének pénziigyi vonatkozasait és az
onkormanyzati érdekeltségi bevételek vonatkozasdban pénzeszkdzok atmeneti lekotését.
3.3.3. a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését,
3.3.4. az 6onkormanyzat gazdasagi tarsasagban vald részvételére iranyulo elGterjesztéseket, s
javaslatot tesz a tarsasagban az énkormanyzatot képvisel6 személyre,
3.3.5. gazdasagilag, pénziigyileg az onkormanyzat gazdasagi tarsasagban val6 részvételét,
3.3.6. a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését,
3.3.7. a kozségfejlesztési tervek végrehajtasat,
3.3.8. a telepiilésszerkezeti és szabalyozasi tervek hatalyosuldsat, a kozségfejlesztés és a
kozségrendezés Osszhangjat,
3.3.9. kezdeményezi és véleményezi a védett teriiletek, épiiletek karbantartasat, felajitasat,
rekonstrukcidjat és annak tdmogatasat,
3.3.10. a kozbeszerzési szabalyzat szerint véleményezi az Onkormanyzat fejlesztésnek
mindsiild beszerzéseit, valamint a tervezdi ajanlatokat. Elbirdlja a tervezdi, lebonyolitdi,
kivitelezdi ajanlatokat,
3.3.11. az épitett és természeti kornyezet védelmét, kiilonds tekintettel a kozség
Koérnyezetvédelmi  Programjaban meghatarozott elvekre és feladatokra. Ezzel
Osszefliggésben véleményezi a jelentGsebb beruhdazasi terveket, programokat,
3.3.12. a kozség levegdtisztasag-védelmi, vizmindség-védelmi, zajvédelmi koncepcionalis,
stratégiai kérdéseivel és javaslatokat dolgoz ki megoldédsukra,
3.3.13. és intézkedéseket kezdeményez a kdrnyezetszennyezés megsziintetésére,
3.3.14.. és javaslattevlként, véleményezOként kozremiikodik a kozség kozteriileteinek
kialakitasi, tervezési munkaiban
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4.8 Papkeszi Kozség Colorchemia Telepiilésrész Onkormanyzati Testiiletének altalanos
feladat- és jogkorei

4.1

A telepiilésrészi onkormanyzat illetékességi tertilete: Colorchemia lakotelep

4.2. A CTOT altalanos feladatai:

4.2.1. A CTOT feladatkdrében el6késziti a képviselS-testiilet dontéseit, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat, elsésorban Colorchemia lakoételepe telepiilésrészt
érintden.

4.2.2. A Képvisel6-testiilet hatdrozza meg azokat az elSterjesztéseket, amelyeket a CTOT
nyujthat be, tovabb4 amely elSterjesztések a CTOT 4&llasfoglalasaval nyujthatok be a
Képvisel6-testiiletnek.

423. A CTOT feladatkdrében ellendrizheti Hivatal a képviselS-testiileti déntések
elékészitésére, illetSleg végrehajtdsdra iranyuldé munkdjat. Ha a CTOT a Hivatal
tevékenységében a KépviselO-testiilet allaspontjatdl, céljaitdl valo eltérést, az
onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik, a
polgarmester intézkedését kezdeményezhetik.

4.2.4 A CTOT segiti a KépviselS-testiilet dontéseinek szakmai, jogi megalapozottsagat,
kozremiikodik a Képviselo-testiilet és a lakossdgi szervezetek kozotti kapcsolat
kialakitdsaban.

4.3. A CTOT-nek dontési jogosultsaga van az Onkormanyzat éves koltségvetésében a
telepiilésrészi onkormanyzat szamdra megallapitott fejlesztési célu keretosszeg

felhasznalasaban.

4.4. A CTOT-nek elézetes egyetértési joga van:
4.4.1. a telepiilésrészi kulturdlis és sportesemények rendezvénytervének
elfogadasakor,
4.42. a telepiilésrészen fekvé onkormanyzati ingatlanok értékesitésekor, valamint a

telepiilésrészen fekvé Onkormdnyzati ingatlanok egy évnél hosszabb ideji
hasznositasakor, bérbeaddsakor, vallalkozdsba addsakor, a szerz6dés megkotését,
modositasat és felmondasat megel6zden,

4.5. A CTOT el8zetesen véleményezi:

4.5.1. a telepiilésrészi onkormdnyzat illetékességi teriiletén épitési iigyekben a
tulajdonosi hozzajarulas megadasat, illetve megtagadasat,

452, a lakételepi gondnok éves munkajanak értékelését,

4.5.3. a kozségrendezési tervek teleptilésrészre vonatkozo eldirdsait,

454. a telepiilésrészen milikodd intézmény alapitdsat, megsziintetését és
szervezetének modositasat,

4.5.5. az Onkormanyzati koltségvetés telepiilésrészt érintd elSiranyzatainak
elfogadasat,

4.5.6. az elfogadott Onkorméanyzati  koltségvetés  telepiilésrészt  érintd
elSiranyzatainak mddositasat,

457. a teleptilésrészt érintd fejlesztések, koncepcidk, programok, kozép- és hosszu
tava tervek kidolgozasat,

4.5.8. a telepiilésrészt érintd Onkormdnyzati rendelet kidolgozasat, valamint az

illetékességi teriiletét érinté onkormanyzati dontéseket,
4509. a teleptilésrész teriiletét érint6 koziigyeit,

'8 Modositotta 19/2011.(XI1.2.) 6nkorméanyzati rendelet. Hatalyos 2012. januar 1.
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4.5.10. a telepiilésrészi kozteriiletek elnevezését, emlékmuiallitasat,
45.11. a telepiilésrészi egyesiiletek, klubok, civil szervezetek Onkormanyzati
tamogatasat,
4512.  Minden olyan, az 4.5.1 — 4.5.11. pontban fel nem sorolt tigyben, amely a
telepiilésrész fejlesztését, miikodését, tulajdonat érinti, s melynek eldontése a Képviseld-
testiilet hataskorébe tartozik.

4.6. A CTOT kezdeményezi és elSkésziti:

4.6.1. a képvisel6-testiilet teleptilésrészt érinté dontéseit,
4.6.2. a kozmeghallgatast a telepiilésrészen,
4.6.3. az ligyfélfogadasi napok szervezését.
4.7. A CTOT szervezi és ellendrzi:
4.7.1. a Képvisel6-testiilet telepiilésrész lakossagat érintd rendeletei, hatarozatai
végrehajtasat.
4.8. A CTOT t4jékoztatast kérhet:
4.8.1. a polgarmestertdl a koltségvetés teleptilésrészt érint6 végrehajtasarol,
4.8.2. a telepiilésrészen miikodd oOnkormdnyzati intézmény vezetdjétdl a

teleptilésrészi kozszolgaltatas ellatasrol,
4.83. a polgarmestertdl a telepiilésrészen végzett kozséggazdalkodasi feladatok
végzésérol.
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2. melléklet 4/2011. (II.11.) 6nkormadnyzati rendelethez

Az Onkormanyzat 6nként véllalt feladatai
1. HEFOP palyazat keretében megvaldsitott, a , Tatorjan Szocidlis Szolgaltatohaz” Kht-vel
kotott tAmogatasi szerz6dés alapjan a Colorchemia lakotelepen Mokuska Bolcsédében 3 éven

aluli gyermekek napkozbeni ellatasanak miikodtetési feltételeihez valo hozzajarulas.

2. Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkorményzati Osztondijtdmogatas pélyéazati
lehetdségének biztositasa.

3. Papkeszi Kozségi Onkorményzat KépviselS-testiiletének a lakdscéld 6nkorményzati

tdmogatasokrdl szolo 12/2004. (VIII. 30.) onkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan elsé
lakashoz jutok tAmogatasa.
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3. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A koltségvetési rendelet elfogadasakor bemutatand6 mérlegek és kimutatasok tartalmi
kovetelményeinek meghatarozasa

3/1. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Az 6nkormanyzati hitelek, kolcsonok allomanya

B

C

D

E

F

G

Hitel, kolcson

Kolcsonnyujtas,
hitelfelvétel
éve

Lejarat
éve

Hitel, kolcson allomany januar 1-jén

Rovid lejarata

A B Rl B R Bl il B

—
e

o
o

Osszesen (1+6)
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3/2. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Az 6nkormanyzati bevételek és kiadasok 6sszesité kimutatasa, koltségvetése

A B C D
Bevételi és kiadasi jogeim " é;;ye“ Rl B -
1. I. Onkorményzat miikédési bevételei
2. II. Tamogatasok, kiegészitések (2.1+...+2.3)
3. Ko6zponti tamogatas
4, Onkormanyzati tamogatas
5. Egyéb
6. II1. Felhalmozasi és tékejellegii bevételek (3.1+...+3.3)
7. Targyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitése
8. Onkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei
o Pénziigyi befektetések bevételei
10. IV. Véglegesen atvett pénzeszkozok (4.1+...+4.4)
11. Téamogatasértékii mikodési bevételek
12. Tamogatasértéki felhalmozasi bevételek
13. Miikodési célu pénzeszkoz atvétel allamhaztartason kiviilr6l
14 Fnelhalmozaisi célt pénzeszk. atvétel allamhaztartason
. kiviilrél
1. V. Tamogatasi kolcson visszatéritése, igénybevétele
(5.145.2)
16. Miikodési célu koleson visszatéritése, igénybevétele
17. Felhalmozasi célu koleson visszatéritése, igénybevétele
18. KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+2+3+4+5)
19. VI. El6z6 évi varhat6 pénzmaradvany igénybevétele
20. VII. Finanszirozasi céli miiveletek bevételei
21. BEVETELEK OSSZESEN (6+7+8)
22. I. Miikodési céla kiadasok (1.1+...+1.6)
23. Személyi juttatasok
24. Munkaadokat terheld jarulékok
25. Dologi kiadasok
26. Egy¢éb folyo kiadasok
27. Téamogatasértékli mikodési kiadas

33



28.

Miikodési céli pénzeszkozatadas allamhdaztartason kiviilre

29. 11. Felhalmozasi és t6ke jellegii kiadasok (2.1+...+2.4)
30. Felujitas (afaval)
31. Intézményi beruhazasi kiadasok (afaval)
32. Téamogatasértéki felhalmozasi kiadas
33 Felhalmozasi célu pénzeszkozatadas allamhaztartason
: kiviilre
34. II1. Tartalékok (3.1+3.2)
35. Altalanos tartalék
36. Céltartalék
37. IV. Egyéb kiadasok
KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN:
38.
(1+2+3+4)
39.
V. Finanszirozasi céli miiveletek kiadasai
40.

KIADASOK OSSZESEN: (5+6)
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3/3. melléklete az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Az 6nkormanyzati bevételek és kiadasok 6sszesité kimutatasa, koltségvetése

A B C D
Bevételi jogeim sreennssasne evi seseeeses e,Vl évi
tény varhaté eléiranyzat
1. I. Onkorményzat miikodési bevételei
2. I1. TAmogatasok, kiegészitések (2.1+...+2.3)
3. Kozponti tamogatas
4, Onkormanyzati timogatas
5. Egyéb
6. II1. Felhalmozasi és tékejellegii bevételek (3.1+...+3.3)
7. Targyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitése
8. Onkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei
9. Pénziigyi befektetések bevételei
10. IV. Véglegesen atvett pénzeszkozok (4.1+...+4.4)
11. Téamogatasértékii mikodési bevételek
12. Tamogatasértéki felhalmozasi bevételek
13. Miikodési célu pénzeszkoz atvétel allamhaztartason kiviilrél
14. Felhalmozasi célu pénzeszk. atvétel allamhaztartason kiviilrdl
15. V. Tamogatasi kolcson visszatéritése, igénybevétele (5.1+5.2)
16. Miikodési célu koleson visszatéritése, igénybevétele
17. Felhalmozasi célu koleson visszatéritése, igénybevétele
18. KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+2+3+4+5)
19. VI. El6z6 évi varhaté pénzmaradvany igénybevétele
20. VII. Finanszirozasi céli miiveletek bevételei
21. BEVETELEK OSSZESEN (6+7+8)
22. 1. Miikodési céla kiadasok (1.1+...+1.6)
23. Személyi juttatasok
24. Munkaadokat terheld jarulékok
25. Dologi kiadasok
26. Egyéb folyo kiadasok
27. Tamogatasértékii mitkodési kiadas
28. Miikodési céli pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre
29. 11. Felhalmozasi és tike jellegii kiadasok (2.1+...+2.4)
30. Felujitas (afaval)
31. Intézményi beruhazasi kiadasok (afaval)
32. Tamogatasértékii felhalmozasi kiadas
33. Felhalmozasi célu pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre
34. IIL. Tartalékok (3.1+3.2)
35. Altalanos tartalék
36. Céltartalék
37. IV. Egyéb kiadasok
38. KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN: (1+2+3+4)
39. V. Finanszirozasi céli miiveletek kiadasai
40.

KIADASOK OSSZESEN: (5+6)
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3/4. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitése évenkénti bontasban és osszesitve

A B C D
.......... évi ... Vi ... 8Vi
1. Megnevezés varhatoé varhatoé varhat6
eléiranyzat | el6iranyzat | el6iranyzat
2. |L | Miikodési bevételek és kiadasok
3. | Intézményi mikddési bevételek
4. | Onkormanyzatok sajatos miikédési bevételei
5. | Onk.kv-i tAmogatésa és atengedett szem.jdv.ado bev.
6. | Miikbdési célu pénzeszkoz atvétel allamhaztartason kivilrdl
7. | Tamogatas értékl mikddési bevétel
8. | Rdvid lejaratu hitel
9. | Milikodési célu bevételek 6sszesen:
10. | Személyi juttatasok
11. | Munkaadédkat terhel6 jarulékok
12. | Dologi és egyéb kiadasok
Mikodési célu pénzeszkdzatadas allamhaztartason kivilre, egyéb
13. | tdmogatas
14. | Tamogatas értékli miikddési kiadas
15. | Ellatottak pénzbeli juttatasa
16. | Mkodési célu kdlcsdndk nyujtasa és torlesztése
17. | Rovid lejaratu hitel visszafizetése
18. | Rovid lejaratu hitel kamata
19. | Révid lejaratu értékpapirok bevaltasa,vasarlasa
20. | Tartalékok
21. | Miikodési célu kiadasok d6sszesen:
22. | ll. | Felhalmozasi célu bevételek és kiadasok
23. | Felhalmozasi célu bevételek 6sszesen:
24. | Felhalmozasi kiadasok(afaval)
25. | Felujitasi kiadasok (afaval)
26. | Felhalmozasi célu pénzeszkdz atadas all.hazt.kiv.
27. | Felh. célu kdlcsdndk nyujtasa és toérlesztése
28. | Hosszu lejaratu hitel visszafizetése
29. | Tartalékok
30. | Felhalmozasi célu kiadasok 0sszesen:
31. | Bevételek 6sszesen:
32. | Kiadasok 0sszesen:
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3/5. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A kozvetett tamogatasok

A B | c¢c | b E | F | G H | | J K
Adéelengedés Adokedvezmény Egyéb Osszesen
A tamogatas kedvezményezettje (csoportonkeént) jogcime | . o by Osszege | jogcime | mértéke | 6sszege | jogcime | mértéke | 6sszege oFt
(jellege) o eFt (jellege) % eFt (jellege) % eFt

Ellatottak téritési dijdnak ill. kartéritésének elengedése

Lakossag részére lakasépitéshez ,felljitashoz adott kdlcson elengedése

Egyéb nyujtott kedvezmeény v.kdlcsdn elengedése

Sl IS I P

osszesen:




4. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A zarszamadasi rendelet elfogadasakor bemutatand6 mérlegek és kimutatasok tartalmi
kovetelményeinek meghatarozasa

4/1. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Az dnkormanyzati hitelek, kolcsonok allomanya

A B C p | E | F G
Kolesonnyujtas, .. Hitel, kolcson allomany januar 1-jén
Hitel, koleson | hitelfelvétel Leé'j:at ______________
ave | Ve | | s | athn

1. Rovid lejarata

20 | e

30 | e

4. | e

5.0 | e,

6.

7.

8.

9. |

10, | e

11. Osszesen (1+6)




4/2. melléklete az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A helyi 6nkormanyzat 6sszevont mérlege

A B C D
Eloz6 év L , ,
R , .. Targyév | Viltozds
Eszkozok és forrasok (nyitd) 8y
dallomanyi érték %-a

—_

1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke (1111.,1121.)

2. 2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke (1112., 1122.) -
3. 3. Vagyoni értékii jogok (1113., 1123.) -
4. 4. Szellemi termékek (1114., 1124.) -
5. 5. Immaterialis javakra adott el6legek (1181., 1182.) -
6. 6. Immaterialis javak értékhelyesbitése (119.) -
7. | I Immateridlis javak dsszesen (01+...+06) -
8. 1. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok (121., 122-b6l) -
9. 2. Gépek, berendezések és felszerelések (1311., 1312-b6l) -
10. 3. Jarmiivek (1321., 1322-b8l) -
11. 4. Tenyészallatok (141., 142-bol) -
12 5. Beruhazas, felujitas. (1227., 127., 13127., 1317., 132227., 132237.,1327., 14227, _
T | 14237.,147.)
13. 6. Beruhazasra adott el6legek (128., 1318., 1328., 148. 1598., 1599.) -
14. 7. Allami készletek, tartalékok (1591., 1592.) -
15. 8. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése (129., 1319., 1329., 149.) -
16. | II. Targyi eszk6zok sszesen (08+..+15) -
17. 1. Egyéb tartos részesedés (171., 1751.) =
18. 2. Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapir (172-174., 1752.) -
19. 3. Tartésan adott kélcson (191-194-b6l, 1981-bol) -
20. 4. Hossz lejaratu bankbetétek (178.) -
21. 5. Egyéb hossz lejaratu kovetelések (195-b6l, 1982-bdl) -
22. 6. Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése (179.) -
23. | IIl. Befektetett pénziigyi eszkozok Osszesen (17+..+22) -
24, 1. Uzemeltetésre kezelésre atadott eszkozok (161., 162.) -
25. 2. Koncesszioba adott eszk6zok (163., 164.) -
26. 3. Vagyonkezelésbe adott eszkdzok (167., 168.) -
27. 4. Vagyonkezelésbe vett eszkozok (165., 166.) -
28 5. Uzemeltetésre, kezelésre atadott konc.adott, vagyonkez.-be vett eszk.értékhely. )
(169.)
29, 1V. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszioba adott vagyonkezelésbe vett eszkozok )
(24+...+28)
30, | A) BEFEKTETETT ESZKOZOK OSSZESEN .
(07+16+23+29)
31. 1. Anyagok (21.,241.) -
32. 2. Befejezetlen termelés és félkész termékek (253., 263.) -
33. 3. Novendék-, hizo és egyéb allatok (252.,262.) -
34. 4. Késztermékek (251.,261.) -
35, 5/a. Aruk, betétdijas gongydlegek, kbzvetitett szolgaltatasok )
(22.,231.,232.,234.,242., 243, 244. 246.)
36. 5/b. Kovetelés fejében atvett eszkozok, készletek (233., 245.) -
37. | I Készletek sszesen (31+..+36) -
38. 1. Kovetelések aruszall., szolgaltatasbol (vevok) (282., 283., 284., 2882., 2883., 2884.) -
39. 2. Adosok (281.,2881.) -
40. 3. Rovid lejarath kolesonok (27., 278.) -
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41. | 4. Egyéb kovetelések (285-287.,2885-2887., 19-bol) -
4 Ebbdl: - tartdsan adott kolesonokbodl a mérlegfordulonapot koveto egy éven beliil )
’ esedékes részlet (191-194-bél, 1981-bol)
53 - egyéb hossz.lej. Kov.bol a mérlegford.napot kov. egy éven beliil )
’ esedékes részletek (195-bol)
44. - nemzetk.tdm.programok miatti kov.
45. - tamogatasi program el6lege (2871.) -
46. - tamogatasi programok szabalytalan kifizetése miatti kovetelés (2872.) -
47. - garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kovetelések (2873.) -
48. | II. Kovetelések osszesen (38+39+40+41) -
49. 1. Egyéb részesedés (2951., 298-bol) -
50 2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok (2911.,2921.,2931.,2941., )
"1 298-bol)
51. | 1L Ertékpapirok ésszesen (48+49) -
52. 1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek (33.) -
53. 2. Koltségvetési bankszamlak (34.) -
54. 3. Elszamolasi szamlak (35.) -
55. 4. Idegen pénzeszk6zok szamlai (36.) -
56. | IV. Pénzeszk6zok dsszesen (51+...+54) -
57. 1. Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok (391.) -
58. 2. Koltségvetési aktiv atfutd elszamolasok (392., 396., 398.) -
59. 3. Koltségvetési aktiv kiegyenlitd elszamolasok (394.) -
60. 3. Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamolasok (399.) -
61. | V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok dsszesen (56+...+59) -
62. | By FORGOESZKOZOK OSSZESEN (37+47+50+55+60) -
63. | ESZKOZOK OSSZESEN (30+61) -
64. 1. Indul¢ téke (411.) -
65. 2. Tékevaltozasok (412.) -
66. 3. Ertékelési tartalék (417.) -
) SAJAT TOKE OSSZESEN i
" | (63+64+65)
1. Koltségvetési tartalék elszamolasa (4211., 4214.)
68. -
(68+69)
69. ebbdl - targyévi koltségvetési tartalék elszamolasa (4211.) =
70. - el6z6 év(ek) koltségvetési tartalékanak elszamolasa (4214.) -
71. 2. Koltségvetési pénzmaradvany (4212.) -
72. 3. Kiadasi megtakaritas (425.) =
73. 4. Bevételi lemaradas (426.) -
74. 5. Eléiranyzat-maradvany (424.) -
75 1. Koltségvetési tartalékok dsszesen )
" (67+70+71+72+73)
1. Vallalkozasi tartalék elszamolasa (4221., 4224.)
76. -
(76+77)
7. ebbdl - targyévi vallalkozasi tartalék elszamolasa (4221.) =
78. - eloz6 év(ek) vallalkozasi tartalékanak elszamolasa (4224.) -
79. 2. Vallalkozasi tevékenység eredménye (4222.) =
80. 3. Véllalkozasi tevékenység kiadasi megtakaritasa (427.) -
81. 4. Vallalkozasi tevékenység bevételi lemaradasa (428.) -
2 11. Vallalkozasi tartalékok osszesen _
" (75+78+79+80)
E) TARTALEKOK OSSZESEN
83. -
(74+81)
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84. 1. Hosszu lejaratra kapott kdlcsondk (4351-bol, 4361-bol) -
85. 2. Tartozasok fejlesztési célu kdtvénykibocsatasbol (4341-bol) -
86. 3. Tartozasok miikodési célu kotvénykibocsatasbol (4341-bol)
87. 4. Beruhazasi és fejlesztési hitelek (43111-bol, 4321-bol, 4331-bol) -
88. | 5. Miikodési célt hosszu lejaratt hitelek (43112-bol) -
89. 6. Egy¢éb hosszu lejarata kotelezettségek (438-bol) -
90 1. Hosszu lejaratu kotelezettségek dsszesen )
T (83+84+85+86+87+88)
91. 1. Rovid lejarata kélesonok (4561., 4571.) -
92. | 2.R0vid lejarata hitelek (4511.,4521., 4531., 4541.) -
3. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok) (441-443.)
93. -
(93+94)
94. Ebbol: - targyévi koltségvetést terheld szallitoi kotelezettségek -
95. - targyévet koveto évet terheld szallitoi kotelezettségek -
9% 4. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek (43-bol, 444., 445., 446., 447., 448., 449., 4551.) )
"1 (96+...+112)
97. Ebbdl: - valtotartozasok (444.) =
98. - munkavallalokkal szembeni kotelezettségek (445.) -
99. - koltségvetéssel szembeni kotelezettségek (446.) -
100. - ipartizési ad6 feltoltés miatti kotelezettség (4471.) -
101. - helyi ado tulfizetés (4472.) -
102. - nemzetkdzi tam. Program miatti kot.
103. - tAmogatasi program el6lege miatti kotelezettség (4491.) -
104. - szabalytalan kifizetések miatti kotelezettségek (4492.) -
105 - garancia- ¢s kotelezettségvallalasbol szarmazo kotelezettségek _
"1 (4493.)
106 - hosszu lejaratra kapott kolesonok kdvetkezo évet terheld _
' torlesztd részletei (4351-b6l, 4361-bol)
107 - felhalmozasi célu kotvénykibocsatasbol szarmazo tartozasok _
' kovetkezo évet terheld torlesztd részletei (43411-bol)
- mitkodési célu kotvénykibocsatasbol szarmazo tartozasok kovetkezd évet
108. | terheld =
torlesztd részletei (43412-b6l, 4551.)
- beruhazasi, fejlesztési hitelek kovetkezd évet terheld torlesztd
109. | részletei -
(43111-b81, 43211-bél, 4331-b61)
110 - mitkodési célt hosszu lej.hitelek kov.évet terheld torlesztd részletei (43112- _
| b61,43212-bé1)
11 - egyéb hosszu lej. kdtelezettségek kov.évet terheld torlesztd részletei (438- :
| bol)
112 - targyévi koltségvetést terheld egyéb rovid lejarata kotelezettségek _
"1 (4499-b61)
13 - targyévet kovetd évet terheld egyéb rovid lejarath kotelezettségek )
"1 (4499-b61)
114. - egyéb kiilonféle kotelezettségek (4499-bol) -
115 1I. Rovid lejaratu kételezettségek dsszesen )
"1 (90+91+92+95)
116.| 1. K®oltségvetési passziv fliggd elszamolasok (481.) -
117. 2. Koltségvetési passziv atfutd elszamolasok (482., 485., 487.) -
118.] 3. Koltségvetési passziv kiegyenlit6 elszamolasok (483-484.) -
119. [ 4. Koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszdmolasok (488-bol) -
120. Ebbdl: - Koltségvetésen kiviili letéti elszamolasok (488-bdl) -
121. - Nemzetkozi tamogatési programok deviza elszamolésa (488-bol) -
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122.

1II. Egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok osszesen
(114+..+117)

123.

F) KOTELEZETTSEGEK OSSZESEN
(89+113+120)

124.

FORRASOK OSSZESEN
(66+82+121)
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4/3. mellékletek az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez®

' Hatalyon kiviil helyzete 13/2012.(IX.28.) nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. oktéber 1.
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4/4. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez
A vagyonmérleg értékelése

1. Vagyon alakuldsa

Az dnkormanyzat vagyona a év. december 31-hez viszonyitva csokkent/nétt ... e Ft-
tal. Ezen beliil a befektetett eszkozok ... e Ft-tal csokkentek/ néttek, a forgdeszkozok
... e Ft-tal csokkentek /novekedtek.

Az immaterialis javak netto értékének valtozasa: + ... e Ft,
- brutté érték novekedés (egyéb novekedés) ...eFt

- brutto érték csokkenés:
-értékcsokkenés novekedés ...eFt

A targyi eszk6z6k netto értékének valtozasa: ... e Ft,

Ebbdl az ingatlanok, gépek és jarmtivek részletezése:

Ingatlanok: ...eFt
- brutto érték novekedés ...eFt
- felujitas ...eFt
- el6zetes afa ...eFt
- el6zb évekbol aktivalt ...e Ft
- téritésmentes atvétel ...eFt
- brutto érték csokkenés ...e Ft
- értékesités ...eFt
- nem akt. beruh. felq;. és afa ...eFt
- egyéb csokkenés ...eFt
- értékcsokkenés novekedés ...eFt
- érték csokk. novekedés ...e Ft
- érték csokk. csokkenése ...eFt
Gépek,berendezések: ...eFt
- brutto érték novekedés: ...e Ft
- beszerzés ...eFt
- felgjitas ...eFt
- besz. Feltyj. afa ...eFt
- brutto érték csokkenés: ...eFt
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- selejtezés, megsemmisiilés ...eFt

- egyéb csokkenés ..eFt

- értékcesokkenés csokkenése ...eFt

- érték csokk. novekedése ...eFt

- érték csokk. csokkenése .. e Ft

Jarmiivek: ...eFt

- brutto érték novekedés ...eFt

- brutto érték csokkenés: ...eFt

- értékcsokkenés novekedés ..eFt
Atadott eszkozok allomanyanak valtozasa: .. e Ft

- Brutto érték novekedés ...eFt

- egyéb novekedés ..eFt

- Brutto érték csokkenés ...eFt

- értékcsokkenés novekedés: ..eFt

A forgoeszk6zokon beliil az adosok allomany csokkenése/novekedése ...e Ft.

A pénzeszkoz allomany ... e Ft-tal csokkent/nétt a év . december 31-i dllomanyhoz

képest, Osszege: ... e Ft.

A rovid lejarata hitel allomanya ... e Ft-tal csokkent/nétt, a év. december 31-i

allomanyhoz képest, igy év . december 31-én ... e Ft-ot mutat.

A 16vid lejarata hiteldllomany csokkenése/novekedése, a pénzeszkodz allomany
csokkenése/novekedése a takarékos, ésszeri gazdalkodas eredménye, de az igy is
jelentds hiteldllomany rendkiviil megneheziti a gazdalkodast.

2. Vagyoni helyzetet tiikr6z6 mutaték

Mutato

El6z6 év

Targyév

Viltozias

_ Befektett eszkizok

~ — x100
Osszes eszkoz

Befektetett eszk6zok ardnya (I/1.)

_ Forgdeszk. + aktiv pii. elsz 100

Osszes eszkoz

Forgdeszkozok aranya (/2.
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TOkeerdsség
Sajadt téke

= x100
Meérleg féosszege

(1/3.)

Kotelezettségek aranya

_ Kotelezettségek 100

- Meérleg féosszege

(1/4.)

Befektetett eszk0zok fedezete 1.

Sajat téke

= x100
Befektetett eszkiozok

(1/5.)

Befektetett eszk0z0k fedezete I1.

_ Sajdt t6ke + Hosszu lej. kit.
Befektetett eszkozok

x100

(1/6.)

Forgdbtdke, sajat toke aranya

_ Forgotike

= x100
Sajit téke

(1/7.)

Sajat t6ke novekedési mutatd

_ Sajat toke

=———x100
indulo toke

(1/9.)

Szoveges értékelés:

3. Javaslat az 6nkormanyzat vagyondnak meg6rzésére és hasznositasara.
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4/5. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitése évenkénti bontasban és osszesitve

A B C D E
. o Kaot. 2009. Kiadas vonzata évenként .
Kotelezettség jogcime vall. elotti Osszesen
éve | Kifizetés 2010. 2011. 2012. 2012. utan

1 2 3 4 5 6 7 8 9=(4+5+6+7+8)
1 Miikodési célu hiteltorlesztés

: (toke + kamat)
2. Likvid hitel
30 | e,
4 Felhalmozasi célu hiteltorlesztés

: (tok e+ kamat)
50 | e
6.
7. Beruhazas célonként
8. |
9. Felujitas feladatonként
10 | e,
11. | Osszesen (1+4+7+9)




4/6. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A kozvetett tamogatasok

A B | c¢c | b E | F | G H | | J K
Adéelengedés Adokedvezmény Egyéb Osszesen
A tamogatas kedvezményezettje (csoportonkeént) jogcime | . o by Osszege | jogcime | mértéke | 6sszege | jogcime | mértéke | 6sszege oFt
(jellege) o eFt (jellege) % eFt (jellege) % eFt

Ellatottak téritési dijdnak ill. kartéritésének elengedése

Lakossag részére lakasépitéshez ,felljitashoz adott kdlcson elengedése

Egyéb nyujtott kedvezmeény v.kdlcsdn elengedése

Sl IS I P

osszesen:




4/7. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Pénzmaradvany kimutatas

A

B

C

©® N R D=

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.
23.
24.
25.
26.

Megnevezés

El6z6 év

Targyév

A koltségvetési bankszamlak zaréegyenlegei
Pénztarak és betétkdnyvek zaréegyenlegei

Zaro pénzkészlet (1+2)

Koltségvetési aktiv kiegyenlité elszamolasok zaréegyenlege
Koltségvetési passziv kiegyenlitd elszamolasok zaréegyenlege(-)
Koltségvetési aktiv atfuté elszamolasok zaréegyenlege
Koltségvetési passziv atfutdé elszamolasok zaréegyenlege(-)
Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok zaréegyenlege

Koltségvetési passziv fliggd elszamolasok zaréegyenlege(-)
Egyéb koltségvetési aktiv és passziv pénzlgyi elszamolasok
Osszesen ( 4-9 sorok 6sszesen)

El6z6 években képzett tartalékok maradvanya
Vallalkozasi tevékenység pénzforgalmi eredménye

Targyévi helyesbitett pénzmaradvany (3+,-10-11-12)

Intézményi koltségvetési befizetés tobblettamogatas miatt
Koltségvetési befizetés tébblettamogatas miatt

Koltségvetési kiutalas kiutalatlan intézményi tamogatas miatt
Koltségvetési kiutalas kiutalatlan tamogatas miatt
Pénzmaradvanyt terhel® elvonasok

Koltségvetési pénzmaradvany (13+,-14+,-15+,-16+,-17+,-18)

A vallalkozasi tevékenység eredményébdl alaptevékenység ellatasara felhasznalt
Osszeg
Kéltségvetési pénzmaradvanyt kilén jogszabaly alapjan modosito tétel

Mdédositott pénzmaradvany (19+20+21)

Egészségbiztositasi Alapbdl folyositott pe.maradvanya
Kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany
Szabad pénzmaradvany

Technikai 6sszesen  (22+23+24+25)




5. melléklet az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat, mint torzskonyvi szerv alap- és kiegészit6 tevékenységének

meghatarozasa
A B
1. 841403-1 Varos-, kozséggazdalkodas m.n.s. szolgaltatasok
2. 841402-1 Kozvilagitas
3. 851011-1 Ovodai nevelés, ellatés
4. 852011-1 Altaldnos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatasa
(1-4.) évfolyam)
852021-1 Altaldnos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatasa
(5-8.) évfolyam)
5. 862101-1 Haziorvosi alapellatas
6. 869041-1 Csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas
7. 889922-1 Hazi segitségnyujtds
8. 562912-1 Ovodai intézményi étkeztetés
9. 841112-1 Onkorményzati jogalkotés
841116-1 Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi onkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117-1 Eurdpai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolddo
841118-1 tevékenységek
841126-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodd tevékenységek
Onkorményzatok és tobbcélu kistérségek tars. igazgatasi
tevékenység
10. 841127-1 Telepiilési kisebbségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
11. 750000-1 Allat-egészségiigyi ellatas
12. 882111-1 Rendszeres szocialis segély
882113-1 Lakasfenntartasi tAmogatas normativ alapon
882114-1 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tdmogatas
882115-1 Apolési dij alanyi jogon
882116-1 Apolési dij méltanyossagi alapon
882118-1 Kiegészit6 gyermekvédelmi tamogatas
882119-1 Ovodaztatasi tamogatas
13. 882121-1 Helyi eseti lakasfenntartasi tAmogatas
882122-1 Atmeneti segély
882123-1 Temetési segély
882124-1 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas
882125-1 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa
882129-1 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeni ellatasok
14. 370000-1 Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése
15. 910501-1 Kozmiivel6dési tevékenységek és tamogatasok
910502-1 Kozmfvel6dési intézmények, kozosségi szinterek
miukodtetése
16. 910121-1 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122-1 Konyvtari allomany feltardsa. Megérzése, védelme
910123-1 Konyvtari szolgaltatasok
17. 960302-1 Koztemetd-fenntartds és mikodtetés
18. 421100-1 Ut, aut6palya épitése
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19. 841114-1 Orszaggytilési képvisel6valasztasokhoz kapcsolodd
tevékenységek

20. 841115-1 Onkorményzati képviselgvalasztdsokhoz kapcsolddd
tevékenységek

21. 889924-1 Csaladsegités

22. 882117-1 Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas

23. 931102-1 Sportlétesitmények miikodtetése és fejlesztése

24. 889921-1 Szocialis étkeztetés

25. 813000-1 Zoldteriilet-kezelés

26. 949900-1 M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

27. 890441-1 Kozcélu foglalkoztatas

28. 890442-1 Kozhasznu foglalkoztatas

29. 890443-1 Kézmunka

30. 882201-1 Adossagkezelési szolgaltatas

3L 882202-1 Kozgydgyellatas

32. 879017-1 Helyettes sziildnél elhelyezettek ellatasa

33. 842155-1 Onkorményzatok m.n.s. nemzetkozi kapcsolatai

34. 841902-1 Kozponti koltségvetési befizetések

35. 841401-1 Onkorményzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsaval

Osszefiiggo szolgaltatasok
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6. melléklet az 4/2011. (I.11.) 6nkormanyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa, munka- és tigyfélfogadasi

1. A hivatal szervezete

rendje

1.1. A Hivatal kis létszdma miatt belsé szervezeti egység kialakitdsara nem keriilt sor. A

Hivatal egységes szervezet, vezetését a jegyz6 latja el.

2. Hivatal létszama: 8 {6
2.1. Jegyz4: 1 £6

2.2. Igazgatasi el6ado: 3 f6
2.3. Pénziigyi el6ado: 2 {6
2.4. Adoiigyi el6ado: 1 f6

2.5%, Titkarsagi el6ado: 1 £6

3. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

3.1. Hétf6tol — Kedd:
3.2. Szerda:

3.3. Csiitortok:
3.4.Péntek:

7.30 oratdl - 16.00 oraig
7.30 6ratol — 17.00 oraig
7.30 6ratol — 16.00 oraig
7.30 oratol — 12.00 oraig

3.5.A jegyzd feladatait kotetlen munkaiddben latja el.

4. A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

4.1. Hétfo:
4.2. Szerda:
4.3. Péntek:

8.00 oratdl — 15.00 ordig
8.00 o6ratdl — 17.00 oraig
8.00 oratdl — 12.00 ordig

4.3. Kedden és Csiitortokon tigyfélfogaddas nincs.
4.4.Colorchémia lakdtelepen minden honap elsé kedd napjan 14.00 - 16.00 6rdig.

5: A polgarmester iigyfélfogadasi rendje: szerdan 14.00 — 15.00 6raig.

6. A jegyz6 tigyfélfogadasi rendje: szerdan 14.00 — 15.00 ordig.

2 Modositotta 7/2011. (IV.1.) Hatalyos 2011. 04. 01.
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1. fiiggelék az 4/2011. (IL.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjai

A B

1. | RACZKEVI LAJOS Polgarmester (fliggetlen)
2.| WILD BALAZS Alpolgéarmester (fiiggetlen)
3. | BALATONI JOZSEF Képviseld (fliggetlen)

4.| GYORKOS TAMAS Képviseld (fliggetlen)

5.| KUKANE HORVATH BARBARA | Képviseld (fliggetlen)

6. | SIMON-JOJART SANDOR Képviseld (fiiggetlen)

7.| TAKACS TIBOR Képviseld (fiiggetlen)
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2. fiiggelék az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Képviseld-testiileti iilésre tanacskozasi joggal meghivanddk jegyzéke

A B
1. | BARSI AKOS CTOT tagja
2. |BUDA TAMAS CTOT tagja
3.| DEVENYI GERGELY PTKB tagja
4. | ESZESNE BARSCH MARIA CTOT tagja
5. | GYORFINE VIRAG IRMA CTOT tagja
6. | KANTORNE ISTOK KLARA PTKB tagja
7.| RAFAEL ZSIGMOND PCKO elndke
8. | NAPIRENDEN ERINTETT SZERVEZET, INTEZMENY | képviselSje
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3. fiiggelék az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Bizottsagi tagok és Telepiilésrészi 6nkormanyzat névjegyzéke

A B C
1. | BALATONI JOZSEF képvisel6 | VIB
2. | GYORKOS TAMAS képvisel§ | CTOT elndke, VTB tagja
3. | KUKANE HORVATH BARBARA | képvisel6 | VIB elnoke, PTKB tagja
4. | SIMON-JOJART SANDOR JANOS | képvisel6 | PTKB elntke
5. | TAKACS TIBOR képviselS | PTKB tagja
6. | BARSI AKOS killtag | CTOT tagja
7. |BUDA TAMAS kiiltag | CTOT tagja
8. | DEVENYI GERGELY kiiltag PTKB tagja
9. | ESZESNE BARSCH MARIA kiiltag | CTOT tagja
10. | GYORFINE VIRAG IRMA kiiltag | CTOT tagja
11. | KANTORNE ISTOK KLARA kiiltag PTKB tagja
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4. fiiggelék az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez
A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

1. A Hivatal megnevezése: Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
(tovabbiakban: Hivatal)

2. Cime: 8183. Papkeszi, F6 u. 42.

3. Elérhetdségei:

3.1. Tel.: 88/588-650

3.2. Fax: 88/588-651

3.3. web: www.papkeszi..hu

3.4. Addszédma: 15428835-1-19

3.5. Koltségvetési szamlaszama: 12081000-00137593-00100003

4. A Hivatal jogallasa, iranyitasa:

4.1. Papkeszi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet)
altal létrehozott és fenntartott Hivatal jogi személy, képviseletét a jegyzd, ill. megbizdsa
alapjan a Hivatal dolgozoi latjak el.

4.2. A Hivatal sajat koltségvetési elSiranyzata korében 6nallo koltségvetési szerv.

4.3. A Hivatal egységes szervezet, vezetését a jegyz0 latja el.

4.4. A Hivatalt a polgdrmester a Képviseld-testiilet dontése szerint és sajat onkormanyzati
jogkorében irdnyitja.

4.5.A Hivatal szervezeti tagozddasat, munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét az SZMSZ 6.
melléklete tartalmazza.

5. A Hivatal koztisztvisel6inek feladatai

5.1. A Hivatal koztisztviseléinek altalanos feladata és hataskore

5.1.1. A Kkoztisztviselok segitik a KépviselS-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester, a
képvisel6k és a jegyz0 munkdjat. E korben 4ltaldnos feladata a dontések szakmai
el6készitése, valamint a dontések végrehajtasanak szervezése és ellenérzése. Ellatjak emellett
a polgarmester és a jegyz6 hatdskorébe utalt és egyes szakmai teriileteken tigyintézdi
feladatkorbe utalt dllamigazgatasi feladatokat, illetve kozremtikodnek azok ellatasaban.

5.2. A Hivatal koztisztvisel6inek Képvisel§-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladata:
5.2.1. Szakmailag elOkészitik a Képviseld-testiileti iilésekre a testiileti elOterjesztéseket,
rendelet-tervezetek, hatarozattervezeteket, és vizsgaljak azok torvényességét.

5.2.2. Nyilvantartjak a Képvisel6-testiilet hatarozatait, rendeleteit.

523. Szervezik a Képviselo-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését.

5.2.4 Ellatjdk a Képviselo-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli és
egyéb adminisztracios feladatokat.

5.3. A Hivatal koztisztvisel6inek Képviseld-testiilet bizottsagai miikddésével kapcsolatos
feladatai:

5.3.1. Biztositjdk a feladatok jellegének megfelelGen a bizottsagok miikodéséhez sziikséges
ugyviteli feltételeket.
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5.3.2. Végzik a bizottsagi iilésekre az elSterjesztések, jelentések, beszamoldk, egyéb anyagok
szakmai el6készitését.

5.3.3. Téjékoztatdast nyujtanak a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvaldsitasi
lehetdségeirdl.

5.3.4. Szakmailag véleményezik a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.

5.3.5. Szervezik a bizottsagi dontések végrehajtasat.

5.4. A Hivatal koztisztviseléinek helyi oOnkormanyzati képvisel6k munkajanak
eldsegitésével kapcsolatos feladatai:

5.4.1. ElSsegitik a képviselOk jogainak gyakorlasat és kotelezettségeinek teljesitését.

5.4.2. Kozremiikddnek a képviselSk tajékoztatdsanak megszervezésében.

5.4.3. Kotelesek a képvisel6t hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvildgositast megadni, illetve megfeleléen intézkedni.

5.5. A Hivatal koztisztviseléinek a polgarmester, valamint a jegyz6 munkajaval
kapcsolatos feladatai:

5.5.1. Segitik a Képviseld-testiileti munkdaval osszefiiggd tisztségviseldi tevékenységet.

5.5.2. Az onkormanyzati és allamigazgatasi dontéseket el6készitik és szervezik, ellendrzik
azok végrehajtasat.

5.6. A Hivatal koztisztviselSinek pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, ellendrzési
tevékenységgel kapcsolatos feladatai:

5.6.1. Gondoskodnak az onkormanyzati gazdalkodas megszervezésérdl — beleértve a belsé
létszam- és bérgazdalkodast —, valamint az onkormanyzat pénzellatasarol.

5.6.2. Osszehangoljak az 6nkormanyzat kiltségvetésének tervezését és beszamoltatasat.

5.6.3. El6készitik, illetve bonyolitjdk a beruhdzasi, feljitasi onkormanyzati feladatokat.

5.6.4. Mkodtetik az Snkormanyzat szadmitastechnikai-informatikai rendszerét.

5.6.5. Ellatjdk a kozség ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
Osszefliggd kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

5.6.6.Kozremiikodnek az onkormanyzati vallalkozasok szervezésében.

5.7. A Hivatal koztisztviselSi kapcsolatot tartanak mas allamigazgatasi és onkormanyzati
hivatali szervekkel.

5.8. A Hivatal koztisztvisel6i kozremiikodnek az igazgatdsi szolgaltatdsi tevékenység
ellatasanak korszer(sitésében.

5.9. A Hivatal koztisztvisel6i biztositjdk a miikodés technikai feltételeit, ellatjak az {igyirat-
kezelési tevékenységet.

5.10. Kozremtikodnek a képvisel6i valasztdsok, népszavazasok, birdsagi népi iilnoki
valasztasok lebonyolitasaban.

6. A Hivatal kiadmanyozasi rendje

A kiadmanyozés f6 szabalya, hogy amennyiben Papkeszi Kézségi Onkorményzat részérsl
cégszer(i alairast igényel, az aldirok egyike vagy a polgarmester, vagy a jegyz6 kell, hogy
legyen.

6.1. A jegyz6 jogosult kiadmanyozni:
6.1.1. A KépviselO-testiilet rendeleteit a polgdrmesterrel egytittesen.
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6.1.2. A Képvisel6-testiilet tiléseirdl késziilt jegyzékonyveket a polgdrmesterrel egytittesen.
6.1.3. A Képvisel6-testiilet és bizottsagai részére késziil jelentéseket, egyes elGterjesztéseket,
javaslatokat.

6.1.4. A Kormanyhivatalhoz kiildott iratokat, torvényességi észrevételre adott valaszokat.
6.1.5 Az orszdggytlési képviseldk, a KépviselO-testiilet tagjai altal kezdeményezett
intézkedésekre adott valaszokat, ha azokat a jegyz6hoz cimezték.

6.1.6. Féhatosagokhoz kiildott tajékoztatokat, megkereséseket, elemzéseket.

6.1.7. A Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket.

6.1.8. A jegyz6hoz intézett megkeresésekre adott valaszokat.

6.1.9. Valasztdssal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel, népszamlalassal kapcsolatos
tgyeket.

6.1.10. Egyes honvédelmi, polgari védelmi iigyeket.

6.1.11. A Hivatal szakmai munkdjat el6segité megrendeléseket.

6.1.12. A polgarmesternek, alpolgarmesternek szolo feljegyzéseket, jelentéseket.

6.1.13. Az orszaggytlési, illetve az onkormanyzati képvisel6k bejelentései, javaslatai alapjan
az lgyben tett érdemi intézkedésekrdl adott tajékoztatdst, amennyiben a megkeresés a
jegyzbnek szodl.

6.1.14. A Hivatal tevékenységét érintd kozérdekd javaslatokra, panaszokra adott
valasztervezetet.

6.1.15. A Hivatal koztisztvisel6i részére készitett atiratokat, megkereséseket, amennyiben az
irasbeliség nem mell6zhetd.

6.1.16. A Hivatalt érintd koltségvetési anyagokat, koltségvetési és egyéb igénybejelentéseket.
6.1.17. A Hivatal dolgozdinak szabadsag engedélyezését.

6.1.18. A postakiildemények iigyintézOkre torténd szignaladsat.

6.1.19. A hatdsagi bizonyitvanyokat.

6.1.20. A hatdsagi igazolasokat.

6.1.21. Erdemi dontést nem igényld, kozbensd intézkedéseket, eljarasi cselekményeket.

6.2. Jegyz6 akadalyoztatasa esetén kiadmanyoz:
Kiinsztler Zoltan fétandcsos. munkaltatoi jogkor kivételével teljes feladatkorében.

6.3. Hivatalon beliil 6nallé kiadmanyozasi joggal rendelkeznek:
Az anyakonyvvezetOk a jogszabalyban meghatdrozottak szerint.

7. A Hivatal koltségvetéssel kapcsolatos kiadmanyozasi rendje

71. A Hivatal koltségvetésével kapcsolatosan cégszeri aldirdsra jogosultak: a
polgarmester és a jegyzo egyiittesen.

7.1.1. Papkeszi K6zségi Onkormanyzat kéltségvetésével kapcsolatosan a polgarmester és — a
jegyz6 akaddlyoztatasa esetén — Kovacsné Horvath Margit pénziigyi el6ado egytittesen.

7.1.2. Papkeszi Kozségi Onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatosan a jegyzé és — a
polgarmester akaddlyoztatdsa esetén — Kovacsné Horvath Margit el6ado egytittesen.

8. A Hivatalban a kotelezettségvallalas és utalvanyozas, illetve az ellenjegyzési jogkor
gyakorlasa

8.1. A polgéarmester és a jegyz6 a helyi 6nkormanyzatokrél, valamint az Allamhaztartasrol
szO0l6 tOrvényben és annak végrehajtdsi rendeletében kapott felhatalmazds alapjan a
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Hivatalban a kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét, illetve az ellenjegyzési jogkor
gyakorlasat az alabbiakban foglaltak szerint szabalyozza.

8.2. A Hivatalnal utalvanyozasra jogosult: a polgarmester
8.2.1. A hivatalndl a polgarmester akadalyoztatdsa esetén utalvanyozdasra jogosult Vargané
Matics Zsuzsanna vezetd fétanacsos.

8.3. Kotelezettségvallalas:

8.3.1. Az éves dnkormanyzati koltségvetésben tervezett kiadasok teljesitésére a polgarmester
és a jegyzO kotelezettséget vallalnak. Munkat, aruszallitdst stb. megrendelnek. Egyben
kotelezettséget vallalnak az elvégzett munka ellenértékének kiegyenlitésére.

8.3.2. A kotelezettségvallalds minden esetben irdsban torténik.

8.4. A Hivatalnal megrendelések — mint kotelezettségvallalas — rendje:

8.4.1. Kis0sszegli beszerzések esetén a polgarmester és a jegyzd kiilon-kiilon jogosult.

8.4.2. Kis 0sszeg feletti megrendelések esetén, amennyiben az dnkormanyzat koltségvetési
rendeletében tervezésre keriilt: a Hivatal esetében a jegyzd, az onkormanyzat esetében a
polgarmester.

8.5. Papkeszi Kozségi Onkorményzatnal és a Hivatalndl beruhazasok, feldjitisok,
karbantartasok megrendelésére, amelyet a koltségvetési rendelet tartalmaz a polgarmester
jogosult.

8.5.1. A megrendelt feladatok teljesitését — amennyiben torvény, vagy a Képvisel6-testiilet
el6irja miiszaki ellendr alkalmazasat — a miszaki ellendr igazolja.

8.6. Kikiildetéssel kapcsolatos jogot:
8.6.1. A jegyzd és a kozalkalmazottak tekintetében a polgdrmester gyakorolja.
8.6.2. A Hivatal dolgozdi tekintetében a jegyzd gyakorolja.

8.7. A Hivatalnal ellenjegyzésre jogosult: a jegyz6

8.7.1. A hivatalnal a jegyz6 akadalyoztatasa esetén ellenjegyzésre jogosult Kiinsztler Zoltan
fétanacsos. Kiinsztler Zoltan tandcsos akadalyoztatdsa esetén Vargané Matics Zsuzsanna
vezetd fétandcsos ellenjegyzésre jogosult.

8.7.2. Az ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a kiadadsok teljesitésére a
koltségvetésben a fedezet biztositott-e.

8.8. A Hivatalnal érvényesitésre jogosult:

8.8.1. Kovacsné Horvath Margit pénziigyi el6ado, akadalyoztatasa esetén Fiilopné Adorjan
Erika pénziigyi el6ado.

8.8.2. Az érvényesités a kiadasok folydsitasat, a bevételek beszedését megel6z6 gazdalkodasi
tevékenység.

8.8.3. Az érvényesités soran meg kell gy6z6dni a kovetelés jogossagarol, az aru, szolgaltatas
atvétele megtortént-e?

8.8.4. Az érvényesitést az érvényesitd zaradékkal igazolja, megjeloli a kiadas és bevétel
Osszegét, az elszdmolds szerinti szakfeladatot.

9. A Hivatal iigykezelése
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9.1. Valamennyi kiils6 szervtdl érkezd iratot, valamint sajat kezdeményezésre indul6 tigyek
iratat be kell iktatni. Az iktatds és irattdrozas rendjét kiilon szabalyzatba kell foglalni. Az
iratok tigyintézOkhoz torténd tovabbitasdrol az iktatasért felelds tigyintézd gondoskodik.

9.2. Az ligyintézOk az iratokrdl munkafiizetet kotelesek vezetni. Az {igyintézOk az ligyet
tigyintézési hatdridon beliil kotelesek elintézni.

9.3. A titkos iratok kezelését és meglrzését a jegyzd altal munkakorében megbizott
koztisztvisel6 végzi.

10. Bélyegz6hasznalat szabalyai a Hivatalban

10.1. Papkeszi Kozségi Onkormanyzat és a Hivatal bélyegzdinek leirasa a bélyegzd-
nyilvantartasban szerepel.

10.2. A bélyegz6k megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik, nyilvantartasarol a munkakori
leirasban feladatként szerepld koztisztviseld gondoskodik. A hasznalatra atadasnal a
bélyegzd lenyomat mellett az atvételt alairassal kell igazolni.

10.3. Ha megsziinik a bélyegzdt kezel6 dolgozd munkaviszonya a bélyegzd visszaaddasat
nyilvantartasban fel kell tiintetni, dokumentalni kell jegyzékonyv segitségével.

10.4. A megrongalddott, vagy feleslegessé valt bélyegzdt vissza kell adni, melyrdl a
munkakori leirasban feladatként szereplé koztisztviseld jegyzOkonyvet készit és azt
kovetéen megsemmisiti.

11. A Hivatal és Papkeszi Kozségi Onkormanyzat hivatalos helyiségeinek kulcs-
nyilvantartasa

11.1. A Hivatal és Papkeszi K6zségi Onkorméanyzat kulcsainak nyilvantartasardl, kezelésérél,
megrendelésérdl a munkakori leirasban feladatként szerepld koztisztviselé gondoskodik.
11.2. A hasznalatra torténdé atadasrol nyilvantartasba az atvételt alairassal kell igazolni.

11.3. Ha megszinik a kulcs(okat) kezel6 dolgozé munkaviszonya a kulcs(okat) le kell adnia,
amelyet a nyilvantartasban fel kell tiintetni és jegyzdkonyvvel kell dokumentdlni a
nyilvantartast vezetd koztisztviselonek.

11.4. Megrongaloddott, feleslegessé valt és elveszett kulcs(ok)rol jegyzokonyvet kell késziteni
és a nyilvantartas mellé csatolni.

12. Zar6 rendelkezések

12.1. Az tigyrendben nem szabdlyozott kérdésekben a hatélyos jogszabalyok eldirasait kell
alkalmazni.

12.2. Minden {igyintézd koteles az tigyrend tartalmat megismerni, munkdjat az abban
foglaltaknak megfelel6en elvégezni.

12.3. Az ligyrend a Papkeszi Képvisel§-testiiletének jovahagyasa utan lép hatalyba.

Papkeszi, 2011. majus 4.
Fodor Krisztina

jegyz6

Az iigyrendben foglaltakkal egyetértek:
Raczkevi Lajos
polgarmester
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5. fiiggelék az 4/2011. (I1.11.) 6nkormanyzati rendelethez

Hatalyos 6nkormanyzati rendeletek jegyzéke

A B C

1. 7 199211 v.27. a Kozos Kozségi Tanacs rendeleteinek feliilvizsgalatarol

2. 4 1994 1 1v.27. a kozségi cimer, zaszl6 és diszpecsét rendjérol

3. 9 1995 | VIL.28. a helyi népszavazasrol és népi kezdeményezés helyi szabalyairol

4. 8 1996 | V.31. a teleptiilési dnkormanyzat , kornyezetvédelmi alap”-jarol

5. 4 1999 | 11.26. a kommunalis ad6 bevezetésérol

6. 10 2000 | VIL.21. az Onkorményzat Kézmiivelddési Feladatairol

7. 21 2000 onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol

8. 9 2001 | VIL.27. az dnkormanyzati lakasok lakbérének és megfizetésének modjarol
az onkormanyzati tulajdonu vizikdzmiivol szolgaltatott ivovizért, valamint

9. 12 2002 | XII.20. az dnkormanyzati tulajdont vizikozmi altal biztositott
szennyvizelvezetésért, szennyviztisztitasért &s kezelésért fizetendd dijakrol

10. 4 2003 | III.28. a helyi ipartizési adorol

11. 5 2003 | III1.28. az épitményadorol

12. 9 2003 | V.23. az onkormanyzat vagyonarol, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl

13, 12 2003 | X3 a helyi kornyezet Védelirelfersili,l Zsli?szztte:g;‘zlglés ingatlanok rendjérdl,

| | | kst it e it

15. 3 2004 | 1.30. az egyes szocialis ellatasokrol

16. 4 2004 | 1V.2. a kozteriiletek hasznalatarol

17. 6 2004 | V.3. a kéménysepro — ipari kdzszolgaltatas kotelez6 igénybevételérol

18. 12 2004 | VIIL.30. a lakascélu dnkormanyzati tamogatasokrol

19. 13 2004 | VIIL.30. a helyi rendeletek hatalyon kiviil helyezésérol

20. 14 2004 | IX.15. a helyi rendeletek hatalyon kiviil helyezésér6l

21. 15 2004 | X.1. Papkeszi kozség alapfoku egészségligyi alapellatasok korzeteir6l

22. 18 2004 | XI.26. Papkeszi K6zség Hulladékgazdalkodasi tervérdl

23. 21 2004 | XI1.20. a talajterhelési dijrol

24, 15 2005 | 1X.30. a Képvisel6-testiilet hataskor atruhazasarol

25. 17 2005 | X.28. a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrol




26. 7 2006 | 11.24. a helyi rendeletek hatalyon kiviil helyezésér6l
27 3 2007 | VILIS. a helyi képviselok tlszterletdljarf)l"szolo 8/2’0(’)2'.' (XI. 1.) rendeletének
hatalyon kiviil helyezésérdl
3. 15 2007 | TX.28. a ,,Bursa Hungarica Felsrorolfta}tam Onkolrmqnyzatl Osztondijpalyazat
elbiralasanak szabalyairol
29. 20 2007 | XIL.5. a gyermekvédelmi ellatasokrol
30, 12 2008 | viia7. | 2 kozségben mitkodo egylrlazak, t:elrekezetek,.\,/a}lam kozosségek pénziigyi
tdmogatasanak rendjérdl
A Papkeszi K6zségi Onkormanyzat Balatonfiizfé Varos Onkormanyzataval
intézményfenntartd tarsulas keretében mitkodtetett ,,Szivarvany” Bolcsdde
31. 20 2008 | XII.20. és Ovoda ,,Vadrozsa” Napkdziotthonos Tagoévodajaban alkalmazandé
¢élelmezési nyersanyag koltségének és gyermekétkeztetésért fizetendd
téritések megallapitasarol”
32. 22 2008 | XII.20. a temetd és temetkezések rendjérol, tizemeltetésérol
33. 25 2008 | XI1.20. a luxusadorol szo616 rendeleteinek hatalyon kiviil helyezésérdl
34. 1 2009 | 1.30. elismerések alapitasardl és adomanyozasuk rendjérdl
35 1 2009 | Tv30. | 22 adouigyi feladatokat ellatok anyagi ?rdekeltsefgfol sz616 5/1999. (11.26.)
OR. hatalyon kiviil helyezésérol
36. 15 2009 | X.3. a helyi allattartas szabalyairol
37. 16 2009 | X.3. rendeletei altalanos feliilvizsgalatarol
az elektronikusan végezhetd kozigazgatasi hatosagi eljarasi
38. 18 2009 | X.3. cselekményekrol szo16 16/2005. (X.28.) rendelete hatalyon kiviil
helyezésérol
39. 32 2009 | XII.18. a telekadorol
40. 3 2010 | II.13. az Onkorményzat 2010. évi kdltségvetésérdl
41. 5 2010 | IV.1. a helyi civil szervezetek pénziigyi timogatasanak rendjérol
A Papkeszi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselket
42. 6 2010 | IV.2. megilletd szocidlis, joléti és egészségiigyi juttatasokrol, valamint szocialis
¢és kegyeleti tamogatasokrol
43. 7 2010 | IV.30. A 2009. évi koltségvetés végrehajtasarol
44. 8 2010.| V.2. A koztertilet és az onkormanyzati tulajdonaban 1évo kozutak hasznalatarol
45. 1 2011.| I.31. Papkeszi kozség Helyi Epitési Szabalyzatarol és Szabalyozasi Tervérsl
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46. 3 2011.| IL11. Az dnkormanyzat 2011. évi koltségvetésérol
47. 4 2011.| IL11. Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
a Veszprémi Kistérség Tobbcélti Tarsulasa teriiletén nytjtott
48. 5 2011.| MIL31. személyes szocidlis ellatasokrol, igénybevételének rendjérdl és a
fizetend§ téritési dijak megallapitdsarol
49. 8 2011.| IV.29. az Onkorményzat 2010. évi koltségvetésének végrehajtasarol
50. 15 |2011.] IX.29. az egyes gyermekvédelmi és szocialis ellatasokrdl
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